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UCHWALA NR 16/95/2015
Zarzadu Powiatu Lubaczowskiego

z dnia 27 sierpnia 2015 r.

W sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Lubaczowie.

Na podstawie art.32 ust.2 pkt 6 w zwigzku z art.35 ust.| ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. 7 2013 r. poz.595 z pézn.zm.)
Zarzad Powiatu w Lubaczowie
uchwala, co nastepuje:

§1.

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lubaczowie stanowiacy zatgcznik
do niniejszej uchwaty.

§2.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Lubaczowskiemu.

§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia,
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1.

Zatgcznik do
Uchwaly
Zarzadu Powiatu
w Lubaczowie
Nr 16/95/2015

z dnia 27 08.2015 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO
W LUBACZOWIE
Rozdziat 1
Postanowienia ogéine
§1

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Lubaczowie zwany dalej

.Regulaminem” zawiera rozdziaty:

1) Postanowienia ogéine,

2) Organizacja wewnetrzna Starostwa,

3) Kierownicy i zasady wykonywania funkcji kierowniczych,

4) Zadania zastrzezone dla Starosty, Wicestarosty, Sekretarza Powiatu, Skarbnika
Powiatu. Podstawowe zakresy dziatania wydziatow i samodzielnych stanowisk pracy,

5) Zadania wspdlne wydziatow i samodzielnych stanowisk pracy,

6) Podstawowe zasady planowania dziatalnosci,

7) Wykonywanie kontroli zarzgdczej,

8) Zasady podpisywania pism i decyzji,

9) Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow,

10) Okresowe oceny kwalifikacyjne,
11) Stuzba przygotowawcza,

12) Postanowienia koricowe.

Starostwo dziata na podstawie nastepujgcych aktéw prawnych:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2013r. poz.595
z pézn.zm.),

2) ustawy z dnia 24 lipca 1998 r 0 zmianie niektérych ustaw okreslajgcych kompetencje
organdw administracji publicznej — w zwigzku z reformg ustrojowa panstwa (Dz.U. Nr
106 poz.668 z pdzn.zm.),

3) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r — Przepisy wprowadzajgce ustawy reformujgce
administracje publiczng (Dz.U. Nr 133 poz. 872z p6zn.zm.),

4) ustawy z dnia 29 grudnia 1998r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z wdrazaniem
reformy ustrojowej panstwa (Dz. U. Nr 162 poz.1126 z pézn. zm.),

5) ustawy z dnia 21 stycznia 2000r. o Zmianie niektérych ustaw Zwigzanych
z funkcjonowaniem administragji publicznej( Dz. U. Nr 12 poz. 136 z pézn.zm.),

6) Statutu Powiatu Lubaczowskiego (tj. Dz. Urz. Woj. Podk. z 2013 r. poz.2611 z
pézn.zm.).

§2

Starostwo Powiatowe w Lubaczowie, z siedzibg przy ul. Jasnej 1, stanowi aparat
pomocniczy przy pomocy ktérego Zarzad Powiatu wykonuje zadania Powiatu.

§3
Starostwo Powiatowe wykonuije:
1) okre$lone ustawami:
a) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym — wiasne,
b) zadania z zakresu administracji rzadowe;j,
c) inne zadania, :



2) zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji
rzadowej lub samorzadowej.

ROZDZIAL 2

Organizacja wewnetrzna Starostwa

§4

1. Wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi Starostwa sg wydzialy i referaty.
2. Wydziaty i referaty, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmujg dziatania
i prowadzg sprawy zwigzane z realizacjg zadan Powiatu.

§5
1. W skiad Starostwa wchodzg nastepujace wydzialy, oraz samodzielne stanowiska pracy,
ktore przy oznakowaniu spraw uzywajg symboli:
1) Wydziat Architektury, Budownictwa, Drogownictwa i Rozwoju Gospodarczego ABR

2) Wydziat Finansowy Fn.
3) Wydziat Komunikacji K

4) Wydziat Organizacyjny : Or.
5) Wydziat Oéwiaty i Spraw Spotecznych oS
6) Wydziat Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska R

7) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami GN
8) Sekretarz Powiatu S

9) Audytor Wewnetrzny A
10) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw PRK
11) Radca Prawny RP
12) Pracownik Stuzby Bezpieczenstwa i Higieny Pracy BHP
13) Petnomocnik ds. Ochrony Informaciji Niejawnych P
14) Geolog Powiatowy GP

Do Sekretarza Powiatu i Skarbnika Powiatu oraz pozostatych samodzielnych stanowisk
pracy stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace Naczelnikéw Wydziatow.
2. W ramach wydziatéw tworzy sie referaty, ktore przy oznakowaniu spraw uzywaja

symboli:
1) w Wydziale Organizacyjnym
a) Referat Obstugi Rady Orl
b) Referat Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej Or.ll
2) w Wydziale Rolnictwa Leénictwa i Ochrony Srodowiska
a) Referat Leénictwa R.I

3 Schemat Starostwa Powiatowego stanowi zatgcznik do regulaminu.

Rozdziat 3
Kierownicy i zasady wykonywania funkciji kierowniczych

§6
1. Starosta jest kierownikiem Starostwa oraz swierzchnikiem stuzbowym pracownikow

Starostwa.
2 W czasie nieobecnoséci Starosty jego obowigzki przejmuje Wicestarosta.

§7

1. Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu sg pracownikami
zarzgdzajacymi Starostwem.

2. Wydziatami kierujg Naczelnicy osobiscie lub przy pomocy zastepcow, z zastrzezeniem
ust. 3.

3. Wydziatem Finansowym kieruje Skarbnik Powiatu przy pomocy Zastepcy Gtownego
Ksiegowego a Wydziatem Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami kieruje Geodeta
Powiatowy.
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§8
- Naczelnicy Wydziatéw sg odpowiedzialni przed Starostg za nalezytg organizacje pracy
i sprawne wykonywanie powierzonych im zadan, a w szczegolnosci za:

1) wykonywanie zadan okre$lonych w ustawach i przepisach wykonawczych,

2) nalezytg organizacje pracy wydziatow i systematyczne jej usprawnianie,

3) nadzér nad wiasciwym wykonywaniem obowigzkéw przez pracownikéw wydziatow,

4) nalezyte wykonywanie zadarn finansowych,

5) przestrzeganie zasad oszczednosci i gospodarnosci,

8) zgodno$¢ sporzgdzanych dokumentow z przepisami prawa, interesem publicznym,
wytycznymi  Starosty, Wojewody oraz wiasciwych organéw  administraciji
samorzgdowe;j i rzgdowe;.

Naczelnicy Wydziatéw uzgadniajg ze Skarbnikiem Powiatu sprawy zwigzane z budzetem
Powiatu.
Wykonywanie zadan w wydziatach nastepuje na podstawie przygotowanego przez
Naczelnikéw poszczegéinych wydziatow szczegGtowego podziatu czynnoéci pomiedzy
pracownikéw zajmujgcych okreslone stanowiska pracy (zakresy czynno$ci), ustalonego
przez Staroste. )

§9

Stanowiska o ktérych jest mowa w § 7 ust. 1 oraz stanowiska Naczelnikéw Wydziatéw, sg
stanowiskami kierowniczymi w Starostwie.

Kierownicy Referatéw podlegajg bezposrednio Naczelnikom Wydziatéw.

W razie nieobecnosci Naczelnika Wydziatu jego obowigzki peini zastepca lub osoba
w ktorej zakresie czynnosci ustalono taki obowigzek.

Powiatowego Rzecznika Konsumentéw, na samodzielnym stanowisku pracy w Starostwie,

zatrudnia Starosta na podstawie umowy o prace.
Starosta sprawuje nadzér nad pracg Powiatowego Os$rodka Dokumentacji Geodezyjne;j

i Kartograficznej przy pomocy Geodety Powiatowego.

§ 10

Zakres obowigzkéw Naczelnikéw Wydziatéw oraz pracownikéw zajmujgcych samodzielne
stanowiska pracy w Starostwie ustala Starosta.

ROZDZIAL 4

Zadania zastrzezone dla Starosty, Wicestarosty, Sekretarza Powiatu, Skarbnika
Powiatu. Podstawowe zakresy dziatania wydziatow i samodzielnych stanowisk pracy

§ 11

Starosta

Do wylacznego zakresu zadari i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

1) reprezentowanie Powiatu na zewnatrz,

2) organizowanie pracy Starostwa,

3) podejmowanie dziatari zapewniajgcych prawidtowa realizacje zadan,

4) prowadzenie korespondencji z ambasadami oraz przedstawicielstwami panstw
obcych w Polsce,

5) udzielanie odpowiedzi na interpelacje oraz wnioski postéw na Sejm, senatorow
Rzeczypospolitej Polskiej i radnych,

6) wydawanie aktéw kierownictwa wewnetrznego,

7) wyrazanie zgody na wyjazd samochodem stuzbowym poza teren wojewddztwa,

8) petnienie funkcji szefa obrony cywilnej Powiatu,

9) wspoldziatanie z Wojewodg w zakresie funkcjonowania systemu ,Panstwowe
Ratownictwo Medyczne” na terenie powiatu,

10) podejmowanie dziatari decyzyjnych w sprawach osobowych pracownikéw Starostwa
a w szczegodlnosci nawigzywanie i rozwigzywanie stosunkéw pracy , dysponowanie
funduszem ptac, awansowanie, nagradzanie i karanie,



11) upowaznianie, w formie pisemnej, pracownikow Starostwa i Kierownikéw jednostek
organizacyjnych do zatatwiania okreslonych spraw Ww ustalonym zakresie
a w szczegoblnoéci do wydawania decyzji administracyjnych,

12) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady
i Zarzadu oraz wynikajgcych z postanowiern Statutu Powiatu i Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa,

13) sprawowanie nadzoru nad Sekretarzem Powiatu, Skarbnikiem Powiatu i Wydziatem
Finansowym, Wydziatem O$wiaty i Spraw Spotecznych, Wydziatem Architektury,
Budownictwa, Drogownictwa i Rozwoju Gospodarczego, Wydziatem Geodezji
i Gospodarki Nieruchomosciami, Powiatowym Rzecznikiem Konsumentow,
Petnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Petnomocnikiem ds. Wyboréw,
Geologiem Powiatowym, Wydziatem Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami,
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lubaczowie, Powiatowym Osrodkiem
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Lubaczowie, Powiatowym Urzedem
Pracy w Lubaczowie, Powiatowym Zarzadem Drég w Lubaczowie,

14) nadzér nad wspdtdziataniem ze stuzbami, inspekcjami i strazami.

§12
Wicestarosta

Do zadan Wicestarosty nalezy:
1) wykonanie funkgcji, zadan i kompetenciji Starosty w czasie nieobecnoéci Starosty lub
niemoznosci wykonywania przez niego funkciji,

2) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoécig wydziatow:
a) Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska,
b) Komunikaciji,

3) wspotdziatanie ze stuzbami, inspekcjami i strazami,

4) wykonywanie nadzoru nad: .
a) Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego w Lubaczowie,
b) szkotami ponadgimnazjalnymi funkcjonujacymi na terenie Powiatu,
c) Zespotem Placowek im. Jana Pawta Il w Lubaczowie,
d) Poradnig Psychologiczno-Pedagogicznq w Lubaczowie,
e) Muzeum Kresow w Lubaczowie,
f) Powiatowym Centrum Kultury w Lubaczowie,
g) Gospodarstwem Lokalowym w Lubaczowie.

§13
Sekretarz Powiatu

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1) nadzorowanie przestrzegania przez pracownikow wiasciwej organizacji pracy,
porzadku i dyscypliny pracy,

2) nadzorowanie toku i terminowoéci wykonywania zadan oraz procesu szkolenia
pracownikow w Starostwie, :

3) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktow regulujgcych
struktury i zasady dziatania Starostwa i jego komérek wewnetrznych,

4) nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwat Zarzgdu oraz prac
zwigzanych z organizacjg posiedzen Zarzadu,

5) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad,

6) nadzorowanie zapewniania warunkow materialno-technicznych dla dziatalnosci
Starostwa,

7) przegladanie i rozdzielanie korespondencii,

8) nadzorowanie dziatalnosci kontrolnej Starostwa,

9) nadzorowanie terminowego zatatwiania spraw,

10) sporzadzanie testamentu allograficznego,

11) wykonywanie nadzoru nad wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa
w zakresie spraw organizacyjnych,



12) ustalanie czy wniesione pismo jest skarga, czy wszystkie poruszone w nim problemy
mogg by¢ rozpatrywane w trybie skargowym i ustalenie jednostki wtasciwej do
rozpatrzenia skargi,

13) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw, opracowywanie analiz,

14) realizowanie procedury ustalenia ustugodawcy wykonujgcego audyt wewnetrzny
powiatu,

18) przygotowywanie umowy z ustugodawcyg o ktérym mowa w pkt.14, z okresleniem
warunkéw zawartych w ustawie o finansach publicznych, $ledzenie prawidtowosci jej
wykonywania, :

16) przygotowywanie imiennego upowaznienia dla audytora ustugodawcy do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego w komérkach audytowych,

17) przechowywanie dokumentéw audytowych, ich zabezpieczanie, w tym w formie
elektronicznej, udostepnianie planu audytu oraz sprawozdania z jego wykonania,
zgodnie z ustawg o dostepie do informac;ji publicznej,

18) przekazywanie do realizacji ustalen audytorskich dokonanych przez ustugodawce
i kontrolowanie ich wykonania.

§ 14
Skarbnik Powiatu.

Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1) nadzorowanie realizacji polityki finansowej Powiatu,

2) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw giéwnego ksiegowego
budzetu Powiatu, obowigzkéw w zakresie rachunkowos$ci oraz zadan zwigzanych z
emisjg obligacji, zacigganiem kredytéw i pozyczek, zacigganiem zobowigzan w
zakresie podejmowania inwestycji i rémontéw, przystepowaniem do spétek i
okreslaniem zasad wnoszenia wktadéw i obejmowania udziatéw i akgcji, okre$laniem
wysokosci sumy do ktérej Zarzad moze samodzielnie zaciggaé zobowigzania,
emitowaniem papieréw wartosciowych, wyborem banku sprawujgcego obstuge
bankowg, blokowaniem $rodkéw finansowych, ustanawianiem hipoteki ustawowej,

3) wykonywanie i nadzorowanie prac zwigzanych z okreslaniem trybu prac nad
projektem budzetu, z jego opracowaniem, uchwaleniem i realizacjg, biezgcg kontrolg
wykonania, zmianami w ciggu roku, opracowaniem dotacji dla jednostek
budzetowych,

4) nadzorowanie sporzgdzania prawidlowej sprawozdawczosci budzetowej i
statystycznej,

5) kontrasygnowanie czynnosci prawnych, ktére mogg spowodowaé powstanie
zobowigzan majatkowych Powiatu oraz udzielanie upowazniers innym osobom do
dokonywania kontrasygnaty,

6) kierowanie Wpydziatem Finansowym Starostwa, sprawowanie nadzoru nad
jednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie finansowym i gospodarowania
majatkiem,

7) opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania
budzetu,

8) nadzorowanie prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek organizacyjnych Powiatu,

9) sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

10) przygotowywanie projektéw i zmian uchwat Rady i Zarzadu w sprawie budzetu powiatu
i wieloletniej prognozy finansowe;j.

§ 15
Audytor Wewnetrzny

Do zadan Audytora Wewnetrznego nalezy:
1) przeprowadzanie audytu wewnetrznego na podstawie imiennego upowaznienia
Starosty w oparciu o roczny plan audytu lub poza planem,
2) przygotowywanie planu audytu na nastepny rok w porozumieniu ze Starosta,
3) wykonywanie czynnosci doradczych,
4) przedstawianie Staroscie:



a) do konca stycznia kazdego roku — sprawozdania z wykonania planu audytu za

rok poprzedni,

b) do korca roku — planu audytu na nastepny rok,

5) prowadzenie biezgcych akt i statych akt audytu wewnetrznego.

§ 16
Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentow nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

prowadzenie edukacji konsumenckiej,

zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w
zakresie ochrony intereséw konsumentéw,

sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa
miejscowego w zakresie ochrony intereséw konsumentow,

wystepowanie do przedsiebiorcow w sprawach ochrony praw i intereséw
konsumentow,

wspotdziatanie z wiasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentow, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami
konsumenckimi,

wytaczanie powédztwa na rzecz konsumentéw oraz wstepowanie za ich zgodg do
toczacego sie postgpowania o ochrone intereséw konsumentow,

wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
na szkode konsumentow,

przekazywanie na biezgco delegaturom UOK i K wnioskoéw i sygnalizowanie
probleméw dotyczacych ochrony konsumentow, ktore wymagajg podjecia dziatan
na szczeblu administracji rzadowej,

w terminie do 31 marca kazdego roku przedktadanie Staroscie do zatwierdzenia
rocznego sprawozdania ze swojej dziatalnosci w roku poprzednim, przekazywanie
zatwierdzonego sprawozdania wiasciwej miejscowo delegaturze UOKIi K,

10) wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawach.

§17

Radca Prawny

Do zadan Radcy Prawnego nalezy:

1)
2)

3)
4)

sprawowanie obstugi prawnej Starostwa i jednostek organizacyjnych Powiatu
z wytgczeniem Domu Pomocy Spotecznej w Rudzie Rézanieckiej,

wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sgdami w sprawach dotyczacych
dziatania Zarzadu, Starosty oraz jednostek organizacyjnych Powiatu,
opracowywanie projektow aktow normatywnych,

wykonywanie instruktazu i kontroli w Starostwie w zakresie poprawnosci formaino-
prawnej wydawanych decyzji i postanowien administracyjnych oraz zarzadzen
Starosty, uchwat Zarzadu i umow.

§18

Pracownik Stuzby Bezpieczernistwa i Higieny Pracy

Do zadan Pracownika Stuzby Bezpieczenstwa i Higieny Pracy nalezy:

1)

2)

3)

doradztwo i przeprowadzanie kontroli bezpieczenstwa i higieny pracy,
przedstawianie pracodawcy informaciji z analiz stanu bhp i wystepowanie z
wnioskami,

udziat w opracowywaniu planéw i ocena dokumentacji dotyczgcej modernizacji
miejsc pracy pod katem uwzglednienia wymagan bhp,

;

udziat w odbiorach technicznych obiektow budowlanych lub ich czesci,



4) udziat w opracowywaniu aktéw kierownictwa wewnetrznego dotyczgcych bhp i
wymagan ergonomii na stanowiskach pracy,

5) udziat w ustalaniu okoliczno$ci wypadkoéw przy pracy, prowadzenie dokumentaciji
powypadkowej,

6) prowadzenie szkolen bhp,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z profilaktyczng opiekg zdrowotng nad
pracownikami,

8) wspotpraca ze spoteczng inspekcjg pracy i innymi podmiotami w sprawach
dotyczgcych profilaktyki oraz bhp,

9) wystepowanie do pracodawcy z wnioskami o nagradzanie i karanie pracownikéw
w zwigzku z przestrzeganiem bhp.

§19
Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
Do zadan Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Starostwie,

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne,

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji,

5) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych Starostwa,

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

7) prowadzenie zwyklych i kontrolnych postepowan sprawdzajgcych,

8) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych w Starostwie, ktére posiadajg
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym odméwiono
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto,

9) przekazywanie ABW do ewidenc;ji, o ktérej mowa w art.73 ust.1 ustawy o ochronie
informacji niejawnych, danych o ktérych mowa w art. 73 ust.2, oséb uprawnionych
do dostepu do informaciji, a takze oséb, ktérym odmoéwiono wydania po$wiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnigciu poSwiadczenia
bezpieczenstwa, na podstawie wykazu o ktérym mowa w pkt.8.

§20
Geolog Powiatowy

Do zadan Geologa Powiatowego nalezy:

1) przygotowywanie koncesji (odmowy udzielenia) i jej zmiany na wydobywanie kopalin
ze zloza o obszarze udokumentowanego ztoza nieobjetego wtasnoscig goérniczg do
2 ha i wydobyciu do 20 tys. m?® rocznie a dziatalno$¢ prowadzona bedzie metoda
odkrywkowa oraz bez uzycia srodkéw strzatowych, zasieganie opinii marszatka,
uzgadnianie z wojtem, ustalanie zabezpieczenia roszczen,

2) przygotowywanie decyzji o przeniesieniu koncesji na inny podmiot,

3) przygotowywanie postanowienia w sprawie okre$lenia terminu i sposobu
stwierdzonych naruszen konces;ji przez przedsigbiorce, a w przypadku ich nie
usuniecia, przygotowywanie decyzji w sprawie cofniecia lub ograniczenia zakresu
koncesji bez odszkodowania,

4) przygotowywanie (w przypadku nie stosowania przepiséw o planach ruchu zaktadu
gorniczego) decyzji w sprawie wygasnigcia koncesji w tym zakresie i sposobu
wykonania obowigzkéw dot. ochrony $rodowiska i likwidacji zaktadu gorniczego w
uzgodnieniu z wojtem,

5) w przypadku potrzeby, przygotowanie decyzji w sprawie ustalenia osoby obowigzanej
oraz zakresu i sposobu wykonania obowigzkéw dot. ochrony $rodowiska i likwidacji

zaktadu gérniczego,



6) doreczanie niezwtocznie decyzji, 0 ktérych mowa w pkt.1-5 wiasciwym organom,

7) przygotowywanie, po uzyskaniu opinii wéjta, decyzji w sprawie zatwierdzenia lub
odmowy zatwierdzenia projektu rob6t geologicznych, o ktérych mowa w art.161 ust.2
— Prawa geologicznego i gérniczego, dorgczanie decyzji wtasciwym organom
administracji geologicznej, organom nadzoru gérniczego, organom wykonawczym
jednostek samorzadu terytorialnego oraz dyrektorowi regionalnego zarzadu
gospodarki wodnej,

8) przygotowywanie decyzji w sprawie zatwierdzenia dodatku do projektu robét
geologicznych,

9) przygotowywanie decyzji w sprawie nakazania podmiotowi ktéry uzyskat decyzje
o zatwierdzeniu projektu robot geologicznych, wykonania za wynagrodzeniem
dodatkowych czynnosci, w szczeg6Inosci robét, pomiarow lub pobrania dodatkowych
probek,

10) przyjmowanie zgtoszen projektow robot geologicznych obejmujgcych wiercenie
w celu wykorzystania ciepta Ziemi albo wykonywanie wkopow oraz otworéw
wiertniczych  w celu wykonywania uje¢ wod podziemnych,

11) przygotowywanie decyzji w sprawie zgtoszenia sprzeciwu do projektu robot
geologicznych,

12) przygotowywanie decyzji w sprawie zatwierdzenia dokumentacji geologicznej,

13) przygotowywanie decyzji w sprawie nakazania zmiany dokumentacji geologicznej,
a w razie potrzeby, wykonania dodatkowych prac geologicznych,

14) gromadzenie, ewidencjonowanie, archiwizowanie i udostepniania informacji
geologicznej, pobierania z tego tytutu opftat,

15) przygotowywanie decyzji w sprawie wyrazenia zgody na przeklasyfikowanie zasobow
geologicznych o ktérych mowa w art.101 ust.1 pkt 5 — Prawa geologicznego i
gbrniczego,

16) przyjmowanie od przedsigbiorcy, corocznie W terminie do 15 marca, informacji o
zmianach zasobow zioza kopaliny, _

17) przygotowywanie decyzji w sprawie nakazania dokonania obmiaru wyrobisk i
przediozenia operatu ewidencyjnego w innym terminie niz 15 marca,

18) przygotowywanie decyzji zabraniajgcej realizacji zmiany projektu zagospodarowania
ztoza kopaliny,

19) zadanie od przedsigbiorcy wyciagu z rachunku bankowego na ktérym gromadzi
srodki funduszu likwidacji zaktadu gérniczego,

20) przyjmowanie od przedsigbiorcy kopii dowodéw dokonanych wpfat z tytutu optaty
eksploatacyjnej,

21) przygotowywanie decyzji w sprawie okreslenia naleznej optaty eksploatacyjnej w
razie stwierdzenia, ze przedsiebiorca nie dokonat jej w terminie albo dokonat wptaty w
wysokosci innej niz nalezna,

22) przygotowywanie decyzji w sprawie ustalenia optaty dodatkowej w przypadku
wykonywania przez przedsigbiorce dziatalnosci z razacym naruszeniem warunkow
okreslonych w koncesji albo zatwierdzonym projekcie rob6t geologicznych,

23) przygotowywanie decyzji w sprawie ustalenia optaty podwyzszonej w przypadku
wykonywania przez przedsigbiorce dziatalnoéci bez wymaganej konces;ji albo bez
zatwierdzonego albo podlegajgcego zgtoszeniu projektu robot geologicznych,

24) przygotowywanie decyzji w sprawie wstrzymania dziatalnosci, albo nakazania
niezwiocznego usuniecia stwierdzonych uchybien, a w przypadku potrzeby, w
sprawie podjecia czynnosci majgcych na celu doprowadzenie $rodowiska do
nalezytego stanu, w przypadku stwierdzenia, ze dziatalno$¢ okreélona ustawa —
Prawo geologiczne i gérnicze jest wykonywana:

- z naruszeniem warunkéw kreslonych w koncesji,

- bez zatwierdzonego projektu robét geologicznych lub z naruszeniem
okreslonych w nim warunkéw,

- bez przediozonego projektu robot geologicznych, ktéry nie podlega
zatwierdzeniu, lub z naruszeniem okreslonych w nim warunkow



25) prowadzenie obserwacji terendéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terenéw
na ktérych wystepujg te ruchy oraz prowadzenie rejestru zawierajgcego informacje
o tych terenach,

26) przygotowywanie opinii Starosty do projektéw planéw zagospodarowania
przestrzennego gmin z terenu Powiatu, w zakresie terenéw zagrozonych osuwaniem
sie mas ziemnych,

27) przygotowywanie uzgodnien Starosty decyzji wojtéw i burmistrzéw z terenu powiatu o
warunkach zabudowy, w zakresie terenéw zagrozonych osuwaniem sie mas

ziemnych.
§ 21

Wydziat Architektury, Budownictwa, Drogownictwa i Rozwoju Gospodarczego

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1) prowadzenie analiz i studiéw z zakresu zagospodarowania przestrzennego,
odnoszgcych sie  do obszaru Powiatu i zagadnien jego rozwoju,
2) przygotowywanie propozycji dotyczgcych powotania komisji urbanistyczno- -
architektonicznych jako organéw doradczych Starosty,
3) przygotowywanie opinii Starosty dotyczacej rozwigzan przyjetych w projektach
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin
z terenu powiatu,
4) przyjmowanie od wojtow i burmistrzow z terenu Powiatu kopii uchwalonego studium
lub planu miejscowego,
5) przygotowywanie opinii Zarzadu Powiatu do projektu planu zagospodarowania
przestrzennego wojewddztwa,
6) przygotowywanie wniosku samorzgdu powiatu do samorzgdu wojewédztwa
o okreslenie obszaru funkcjonalnego,
7) przygotowywanie opinii samorzgdu powiatowego w sprawie propozycji i wnioskow
dotyczacych obszaréw funkcjonalnych,
8) wnioskowanie do ministra ktéry ustanowit przepisy techniczno-budowlane,
w sprawie upowaznienia do udzielenia zgody na odstepstwo od nich,
9) naktadanie w pozwoleniu na budowe, obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru
inwestorskiego i zapewnienia nadzoru autorskiego,
10) przygotowywanie pozwolen na budowe, w tym na budowe drég powiatowych
i gminnych, zatwierdzanie projektu budowlanego w pozwoleniach na budowe,
11) przyjmowanie zgtoszen budéw od inwestoréw na budowy nie wymagajgce
pozwolenia, zamieszczanie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
o dokonaniu zgtoszenia, dacie wniesienia sprzeciwu lub informacji o braku
wniesienia sprzeciwu,
12) zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robét budowlanych
i naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe,
13) przyjmowanie zgtoszen rozbiérki obiektu budowlanego nie wymagajgcej pozwolenia
na rozbiorke,
14) naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiérke obiektéw i zgdanie
danych o obiekcie przeznaczonym do rozbiorki,
15) przygotowywanie odrebnej decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego,
16) naktadanie obowigzku usuniecia nieprawidtowos$ci w projekcie budowlanym,
17) przygotowywanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe,
18) stwierdzanie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe,
19) przygotowywanie decyzji o uchyleniu pozwolenia na budowe,
20) przygotowywanie przeniesienia decyzji o pozwoleniu na budowe lub pozwolenia na
wznowienie robét,
21) przygotowywanie decyzji w sprawie przeniesienia praw i obowigzkéw na inng
osobe, wynikajgcych ze zgtoszenia,
22) wydawanie dziennikéw budowy/rozbiorki,



23) przygotowywanie decyzji niezbednoéci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu lub
na teren sasiedniej nieruchomosci,

24) przyjmowanie zgtoszen zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego,
przygotowywanie decyzji w sprawie whiesienia sprzeciwu do zmiany,

25) realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno-
budowlanego w zakresie:

a) zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony $rodowiska,

b) warunkéw bezpieczenstwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych w
projektach budowlanych, przy wykonywaniu robot budowlanych oraz utrzymaniu
obiektéw budowlanych,

c) zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-
budowlanymi oraz z zasadami wiedzy technicznej,

d) wtasciwego wykonywania samodzielnych funkgji technicznych w budownictwie,

e) stosowania wyrobow budowlanych,

26) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie uprawnier do petnienia tych funkciji,

27) przygotowywanie postanowienia w sprawie obowigzku dostarczenia odpowiednich
ocen technicznych lub ekspertyz dotyczacych jakosci wyrobow budowlanych lub
rob6t budowlanych a takze stanu technicznego obiektu budowlanego,

28) prowadzenie rejestru wnioskéw o pozwolenie na budowe i decyzji o pozwoleniu na
budowe i przekazywanie do organu wyzszego stopnia wprowadzonych do niego
danych,

29) przekazywanie bezzwiocznie organom nadzoru budowlanego:

a) kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe wraz z zatwierdzonym
projektem budowlanym,

b) kopii ostatecznych odrebnych decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego
wraz z tym projektem,

c) kopii innych decyzji, postanowien i zgtoszen wynikajgcych z przepisow prawa
budowlanego,

30) uczestniczenie na wezwanie organéw nadzoru budowlanego, W czynnosciach
inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw i informacji
zwigzanych z tymi czynno$ciami,

31) wszczynanie postepowarn na wniosek organéw nadzoru budowlanego,

32) prowadzenie spraw zwigzanych z uprawnieniem Starosty do wydania polecenia
powiatowemu inspektorowi nadzoru budowlanego zmierzajacego do usuniecia
zagrozenia,

33) potwierdzanie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celéw
ustanowienia odrebnej wtasnoéci lokali,

34) potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celéw dodatku mieszkaniowego,

35) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem strategii rozwoju Powiatu, jej
zmianami oraz opracowywanie planow krotkoterminowych rozwoju spoteczno- -
gospodarczego,

36) przygotowywanie whnioskow aplikacyjnych o érodki finansowe z Unii Europejskiej (W
tym z funduszy strukturalnych), od organow rzadowych i samorzgdowych oraz od
innych dysponentéw na realizacje projektow przyczyniajacych sie do rozwoju
spoteczno- gospodarczego Powiatu,

37) udzielanie pomocy W przygotowywaniu whnioskow (jak w pkt 36) jednostkom
organizacyjnym Powiatu, '

38) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem i realizacjg inwestycji
budowlanych i remontéw, w ramach srodkow przyznanych Starostwu w budzecie
Powiatu,

39) prowadzenie postepowar przetargowych w Starostwie zgodnie z ustawg — Prawo
zamoéwien publicznych i umieszczanie ogloszen w tej sprawie na stronie
internetowej Powiatu,



40) wydawanie, odmowa wydawania i cofanie zezwolen i koncesji, o ile przepisy ustaw
tak stanowig,

41) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez podmioty
zagraniczne,

42) promowanie przedsiebiorczosci na terenie Powiatu,

43) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, o$wiatowej, w tym organizowanie szkolen
w zakresie rozwoju przedsiebiorczosci,

44) wspoétdziatanie z samorzadem gospodarczym, organizacjami pracodawcow oraz
z innymi organizacjami przedsiebiorcow,

45) prowadzenie spraw zwigzanych z uzytkowaniem drég w sposob szczegélny w celu
odbycia uroczystosci religijnych oraz imprez o charakterze sportowym lub
zgromadzen,

46) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem organizacji ruchu na drogach
gminnych i powiatowych oraz prawidtowym stosowaniem znakéw i urzadzen
bezpieczenstwa ruchu drogowego, prowadzenie ewidencji zatwierdzonych
projektéw organizaciji ruchu,

47) prowadzenie spraw zwigzanych z uczestnictwem przedstawicieli Zarzgdu Powiatu
i Powiatowego Zarzadu Drég w pracach Wojewddzkiej Rady Bezpieczenstwa Ruchu
Drogowego,

48) przygotowywanie opinii Zarzadu Powiatu do wniosku zarzadcy drogi o ustalenie
lokalizacji drogi powiatowej lub gminnej,

49) przygotowywanie decyzji o ustaleniu lokalizacji drogi w odniesieniu do drég
powiatowych i gminnych. '

§ 22
Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

Z zakresu o$wiaty i kultury:

1)
2)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

ksztattowanie polityki dotyczgcej funkcjonowania o$wiaty na terenie Powiatu,
realizowanie zadan zwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem szkét
ponadgimnazjalnych, publicznych szkét specjalnych, placéwek oswiatowo-

wychowawczych, mtodziezowych osrodkéw wychowawczych i specjalnych oérodkéw

szkolno-wychowawczych, placéwek opiekunczo-wychowawczych, poradni
psychologiczno-pedagogicznych oraz przygotowywanie projektow aktow zatozycielskich

i dokumentacji zwigzanej z nadaniem statutéw,

zapewnienie ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotach i placéwkach o ktérych mowa

w pkt. 2,
przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie szczegobtowych warunkéw

udzielania pomocy dzieciom i mtodziezy, form i zakresu tej pomocy, w tym stypendiéw dla
uzdolnionych uczniéw oraz trybu postepowania w tych sprawach,

przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z uzgadnianiem przez dyrektorow szkét,
projektow otwierania nowych kierunkéw ksztatcenia zawodowego,

przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z likwidacjg i przeksztatceniem szkét

i placowek, o ktérych mowa w pkt. 2 oraz faczeniem szkét réznych typéw i placowek

w zespot,

przygotowywanie projektu planu sieci szkét ponadgimnazjalnych oraz szkét specjalnych,
prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalno$cig szkoty

lub placéwki w zakresie spraw finansowych, gospodarowania mieniem, bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz administracyjnym,

przygotowywanie projektéw zezwoler na zatozenie szkoty lub placéwki publicznej przez
inng osobe prawng lub fizyczng, jezeli zadaniem Powiatu jest prowadzenie szkoty lub
placéwki tego typu,

10) przygotowywanie projektéw porozumier w sprawie zaktadania szkét i placéwek, ktorych

prowadzenie nie nalezy do zadarn wiasnych Powiatu, z jednostkami samorzadu
terytorialnego, dla ktérych prowadzenie danego typu szkoty lub placéwki jest ich
zadaniem,



11) prowadzenie ewidencji szkot i placéwek niepublicznych, prowadzenie spraw zwigzanych
z nadawaniem (cofaniem) szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,

12) przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom
i placowkom o$wiatowym,

13) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z likwidacjg szkoty lub placowki prowadzone;
przez Powiat, przejmowanie dokumentacii likwidowanej szkoty prowadzonej przez inng
osobe prawng lub fizyczng, na zalozenie ktorej Powiat udzielit zezwolenia,

14) przygotowywanie projektu wniosku w sprawie zwotania zebrania plenarnego rady
pedagogicznej oraz prowadzenie spraw zwigzanych z porozumiewaniem sie
z Kuratorem Oéwiaty w sprawie uchylenia uchwaty rady szkoty lub placowki,

15) zatatwianie spraw zwigzanych z realizacjg uprawnienia do prowadzenia powiatowej
biblioteki pedagogicznej, placowki doskonalenia nauczycieli oraz zaktadu ksztatcenia
nauczycieli, wspbtpraca z Podkarpackim Osrodkiem Doskonalenia Nauczycieli,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem ksztatcenia specjalnego na terenie
Powiatu, kierowanie do innych powiatow w przypadku nie prowadzenia przez Powiat
szkoly specjalnej lub oérodka odpowiedniego ze wzgledu na rodzaj zaburzen lub
odchylen rozwojowych,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem przez Zarzgd Powiatu stanowiska
dyrektora szkoty lub placéwki,

18) przygotowywanie projektu sktadu komisji konkursowej wytaniajacej kandydata
na stanowisko dyrektora szkoty lub placéwki,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora po zasiggnigciu
opinii rady szkoty lub placéwki i rady pedagogicznej, jezeli do konkursu nie zgtosit si¢
zaden kandydat albo w wyniku konkursu nie wytoniono kandydata,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem przez Staroste powierzenia lub
odwotania przez dyrektora szkotly ze stanowiska wicedyrektora lub osoby
z innego stanowiska kierowniczego,

21) przygotowywanie propozycji sktadu rady oéwiatowej dziatajacej przy Radzie Powiatu,
opracowanie projektu regulaminu Rady Os$wiatowej,

22) opracowywanie projektu regulaminu okresélajgcego wysoko$¢ oraz szczegotowe warunki
przyznawania nauczycielom dodatkéw: motywacyjnego, funkcyjnego, za warunki pracy
i za wystuge lat oraz niektorych innych sktadnikéw wynagrodzenia, a takze dodatku
mieszkaniowego,

23) przeprowadzanie corocznej analizy poniesionych w danym roku wydatkéw na
wynagrodzenia nauczycieli, w odniesieniu do wysokoéci srednich wynagrodzen,

o ktérych mowa w art.30 ust.3 Karty Nauczyciela oraz $redniorocznej struktury
zatrudnienia nauczycieli na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego,

24) opracowywanie projektow regulamindéw w sprawie kryteriow i trybu przyznawania nagrod
Starosty Lubaczowskiego dla nauczycieli,

25) przygotowywanie propozycji sasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o réznym
planie zaje¢ w poszczeg6inych okresach roku szkolnego,

26) wnioskowanie o dokonanie oceny pracy nauczycieli,

27) przygotowywanie w porozumieniu z organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny,
propozycji oceny pracy dyrektoréw szkot i placowek,

28) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli (przygotowywanie
decyzji administracyjnych w sprawie nadania awansu zawodowego, zatatwianie spraw
zwigzanych z petnieniem przez Staroste organu wyzszego stopnia w postepowaniu
administracyjnym zwigzanym z awansem zawodowym nauczycieli),

29) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z powotaniem komisji egzaminacyjnych dla
nauczycieli ubiegajacych sig o awans na stopien nauczyciela mianowanego,
prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o zdaniu egzaminu przed komisjg
egzaminacyjng,

30) prowadzenie spraw zwigzanych z udziatem w pracach komisji kwalifikacyjnej na stopien
nauczyciela dyplomowanego (gdy o ten stopien ubiega sie dyrektor szkoty lub placowki),



31) prowadzenie spraw zwigzanych z przenoszeniem przez organ prowadzgcy szkote,
nauczyciela do innej szkoty lub natozeniem na nauczyciela obowigzku podjecia pracy
w innej szkole,

32) przygotowywanie propozycji zasad udzielania i rozmiaru znizek tygodniowego
obowigzkowego wymiaru zaje¢ lub przyznania zwolnienia od obowigzku realizacji tych
zaje¢ — dyrektorom, wicedyrektorom oraz nauczycielom petnigcym inne stanowiska
kierownicze,

33) wystepowanie w sprawach dydaktyczno-wychowawczych i opiekuriczych
z wnioskiem do dyrektora szkoty lub placéwki i organu sprawujgcego nadzér
pedagogiczny,

34) coroczne przygotowywanie informacji dla Rady Powiatu o stanie realizacji zadan
osSwiatowych za poprzedni rok szkolny, w tym o wynikach sprawdzianu
i egzaminow, o ktérych mowa w art.9 ust.1,2 i 3 lit.a-f i lit.h ustawy o systemie oswiaty,

w szkotach ktérych prowadzenie nalezy do zadan wtasnych powiatu,

35) prowadzenie spraw zwigzanych z Polskim Towarzystwem Schronisk Mtodziezowych
i turystyka szkolna,

36) wydawanie z upowaznienia Starosty skierowania nieletniego do oérodka, wobec ktérego
sad rodzinny orzekt o umieszczeniu w mtodziezowym osrodku wychowawczym lub
miodziezowym osrodku socjoterapii, wskazanym przez osrodek rozwoju edukacii,

z powiadomieniem rodzicéw lub opiekunéw,

37) prowadzenie spraw zwigzanych z koordynacjg dziatan jednostek organizacyjnych Powiatu
w zakresie o$wiaty, kultury, ochrony zabytkéw, kultury fizycznej i sportu, sprawowanie
nadzoru nad:

a) Muzeum Kreséw w Lubaczowie,
b) Powiatowym Centrum Kultury w Lubaczowie,
c) Powiatowg Bibliotekg Publiczng w Lubaczowie,

38) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, prowadzeniem i zmianami organizacyjnymi
powiatowych instytucji kultury,

39) prowadzenie rejestru powiatowych instytucji kultury,

40) sporzgdzanie projektu powiatowego programu opieki nad zabytkami i jego zmian,
przedstawienie programu do zatwierdzenia przez Rade Powiatu po uzyskaniu opinii
wojewodzkiego konserwatora zabytkéw, przestanie programu do ogtoszenia w
wojewddzkim dzienniku urzedowym,

41) przygotowywanie sprawozdania z realizacji powuatowego programu opieki nad zabytkami,

42) opracowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie okresSlenia zasad udzielenia
dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkow,

43) przygotowywanie wnioskéw o nadanie odznaczen i nagréd dla dyrektoréw szkét i

placowek,
44) prowadzenie bazy danych systemu informacji o$wiatowej szkét i placéwek oswiatowych

dla ktérych Powiat jest organem prowadzacym, rejestrujgcym lub wydajgcym zezwolenie
na dziatalnos¢,

45) przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania remontéw obiektéw instytuciji kultury
oraz kontrolowanie wykorzystania wydatkowanych na te cele srodkéw budzetowych,

z zakresu ochrony zdrowia i opieki spotecznej

46) ksztaltowanie polityki dotyczacej funkcjonowania stuzby zdrowia i opieki spotecznej na
terenie Powiatu,

47) prowadzenie spraw zwigzanych z koordynacjg dziatan jednostek organizacyjnych
Powiatu oraz stuzb, inspekgji i strazy w zakresie ochrony zdrowia i opieki spotecznej,
sprawowanie nadzoru nad :

a) Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Lubaczow1e

b) Domem Pomocy Spotecznej w Rudzie Rézanieckiej,

c) Srodowiskowym Domem Samopomocy w Lubaczowie,

d) Domem Dziecka w Nowej Grobli,

oraz wspoétdziatanie z DPS w Lubaczowie i DPS w Wielkich Oczach i ocena ich

dziatalno$ci.
48) przygotowywanie projektéw umoéw ( i ich zmian ) w sprawie prowadzenia i finansowania

domoéw pomocy spotecznej,




49) przygotowywanie projektu zarzadzenia Starosty w sprawie ustalenia $redniego
miesiecznego kosztu utrzymania mieszkanca w domach pomocy spotecznej o zasiegu
powiatowym oraz kosztu utrzymania dziecka w catodobowe;j placowce opiekunczo-
wychowawczej, .

50) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem przez Rade Powiatu informac;ji
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o stanie bezpieczenstwa
sanitarnego Powiatu,

51) prowadzenie spraw z zakresu wspdidziatania z Wojewoda, organami Inspekgcji
Sanitarnej, Inspekcji Weterynaryjnej, Inspekcji Ochrony Srodowiska i innymi podmiotami
wiasciwymi w zakresie zwalczania choréb zakaznych ludzi,

52) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpoznawaniem i monitorowaniem zagrozen dla
zycia izdrowia na terenie Powiatu,

53) przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie ustalenia rozktadu godzin
pracy aptek ogélnodostepnych,

54) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad Samodzielnym
Publicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej w Lubaczowie, a w szczegolnosci:

a) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z nadaniem SP ZOZ w Lubaczowie statutu
i jego zmian,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig Rady Spotecznej SP ZOZ w
Lubaczowie,

c) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z tworzeniem, przeksztatceniem lub
likwidacja, rozszerzeniem lub ograniczeniem dziatalnosci SP ZOZ w Lubaczowie,

d) opracowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie okreslenia zasad
zbywania, oddawania w dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz uzyczenie aktywow
trwatych SP ZOZ w Lubaczowie,

e) prowadzenie spraw zwigzanych 2z okresowg oceng dziatalnosci SP ZOZ w
Lubaczowie, a w szczegdlnosci nadzorowanie terminowego przedkiadania Zarzgdowi
Powiatu i Radzie Powiatu: rocznego sprawozdania finansowego, okresowych
informacji z wykonania zadan i o stanie realizacji kontraktu z NFZ, planu finansowego
i inwestycyjnego i sprawozdar z ich wykonania, informacji o sytuacji organizacyjnej
jednostki,

f) prowadzenie postepowania wyjaéniajgcego w zwigzku ze skargami wnoszonymi przez
pacjentéw z wylgczeniem spraw podlegajgcych nadzorowi medycznemu,

55) opracowywanie wymaganych prawem powiatowych programéw zdrowotnych , w tym
powiatowego programu ochrony zdrowia psychicznego, sporzgdzanie informaciji
sprawozdawczosci w tym zakresie, udzielanie pomocy organizacyjnej innym podmiotom w
realizacji na terenie Powiatu programéw zdrowotnych,

56) realizacja zadan zwigzanych z przeciwdziataniem alkoholizmowi i narkomanii,

57) przygotowywanie opinii w sprawie projektu aktualizacji wojewodzkiego planu dziatania
systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne,

58) przygotowywanie na pisemne zgdanie Wojewody wszelkich informacji niezbednych do
sporzadzenia projektu aktualizacji wojewédzkiego planu dziatania systemu Parnstwowe
Ratownictwo Medyczne,

2 zakresu wspotpracy z podmiotami niezaliczonymi do sektora finanséw publicznych

59) opracowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu i jej zmian w sprawie trybu postepowania
o udzielenie dotacji dla organizacji pozarzadowych prowadzacych dziatalno$¢ pozytku
publicznego na inne zadania niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

60) opracowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie sposobu konsultowania
z radami dziatalnoéci pozytku publicznego lub organizacjami pozarzgdowymi i
podmiotami o ktérych mowa w art.3 ust.3 ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego
i wolontariacie, aktéw prawa miejscowego dotyczgcych dziatalnoéci statutowej tych
organizacii,

61) opracowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie trybu powotywania cztonkéw
oraz organizacji i trybu dziatania Powiatowej Rady Pozytku Publicznego,

62) opracowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie rocznego programu
wspolpracy z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami o ktérych mowa w art.3
ust.3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie, koordynacja realizacji




programu, sporzgdzanie corocznie na potrzeby Zarzadu Powiatu w ustawowym terminie
sprawozdan z jego realizacji celem przediozenia Radzie Powiatu,

63) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przyznawaniem organizacjom pozarzgdowym
dotacji na realizacje zadan publicznych z zakresu prowadzonych spraw w Wydziale w
trybie otwartego konkursu ofert lub art. 19 a ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i wolontariacie

z zakresu sportu

64) edukacja , wspieranie , organizowanie i rozwijanie réznych form dziatalnosci z zakresu
kultury fizycznej, w tym imprez sportowych i rekreaciji, :

65) prowadzenie rejestru uczniowskich klubéw sportowych i rejestru klubéw sportowych
dziatajgcych w formie stowarzyszen nie prowadzacych dziatalno$ci gospodarczej.

§ 23
Wydziat Organizacyjny

1. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1) opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji,

2) opracowywanie projektéw Regulaminu Organizacyjnego i Regulaminu Pracy
Starostwa oraz kontrola ich realizacji,

3) inicjowanie dziatan usprawniajgcych formy i metody pracy Starostwa,

4) wdrazanie i nadzorowanie stosowania Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt,

5) prowadzenie zbioru upowaznien Starosty do wydawania decyzji administracyjnych
oraz do zatatwiania w jego imieniu spraw,

6) prowadzenie zbioru porozumien zawartych z organami administracji rzadowej,
samorzgdowej oraz innymi podmiotami,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z cztonkostwem Powiatu w zwigzkach i
stowarzyszeniach oraz wspbipracg ze spoteczno$ciami lokalnymi innych panstw,

8) uzgadnianie projektow aktéw prawnych Zarzadu i Starosty,

9) prowadzenie zbioru przepiséw prawnych i informowanie Zarzadu, Starosty,
Wicestarosty, Sekretarza, Skarbnika i Naczelnikéw Wydziatéw o zmianach
przepiséw prawnych dotyczgcych organow Powiatu,

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akt osobowych
pracownikéw Starostwa, kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu,
kierownikéw powiatowych stuzb, inspekcji i strazy,

11) zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnego pracownikéw,

12) prowadzenie sekretariatu Starosty i Wicestarosty,

13) udzielanie obywatelom zgtaszajacym sig do Starostwa informac;ji o toku zatatwiania
spraw , kierowanie do wiasciwego Wydziatu,

14) prowadzenie kontroli dziatania Wydziatow, jednostek organizacyjnych powiatu,

15) koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow,

16) wspoétpraca z Powiatowym Urzedem Pracy,

17) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych w
tym udzielanie pozwoler na sprowadzanie zwiok i szczatkéw z zagranicy,

18) wykonywanie nadzoru nad dziatalno$cig stowarzyszen,

19) wykonywanie uprawnien starosty w stosunku do fundacji, wynikajgcych z ustawy
z 6 kwietnia 1984r. o fundacjach,

20) opracowywanie rocznego planu dziatalnosci oraz rocznego planu kontroli,

21) wykonywanie czynnosci notarialnych okreslonych w ustawie o emeryturach i
rentach  z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,

22) éwiadczenie pomocy dla kombatantéw i oséb represjonowanych w
przygotowywaniu udokumentowanych wnioskéw o przyznanie w drodze wyjgtku
emerytury lub renty,

23) wspoétdziatanie z organizacjami spotecznymi oraz stowarzyszeniami kombatantow i
os6b represjonowanych przy realizacji zadan na rzecz kombatantéw i oséb
represjonowanych,

24) obstuga informatyczna Starostwa,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z informatyzacja dziatalnosci Starostwa,

26) zarzadzanie powiatowg siecig teleinformatyczna,



27) dostosowanie dziatalnosci Starostwa w zakresie éwiadczenia ustug certyfikacyjnych
oraz wykorzystania systemow teleinformatycznych zwigzanych ze $wiadczeniem
tych ustug do wymogow ustawy o podpisie elektronicznym,

28) umozliwianie odbiorcom ustug certyfikacyjnych wnoszenia podan i wnioskéw oraz
innych czynnosci w postaci elektronicznych w przypadkach gdy przepisy prawa
wymagajg sktadania ich w okreslonej formie lub wediug okreslonego wzoru,

29) realizacja zadan zwigzanych z ochrong danych osobowych, w tym w systemach
informatycznych wykorzystywanych w starostwie,

30) prowadzenie Biuletynu Informacii Publicznej,

/31) zatatwianie spraw zwigzanych z uzgadnianiem i wyrabianiem pieczeci oraz tablic

2.D

3.D

urzedowych,

32) wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa,

33) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Starostwa w druki, formularze,
wyposazenie, materiaty biurowe i bhp,

34) gospodarowanie samochodami stuzbowymi,

35) prowadzenie postgpowania w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu
rzeczy, przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych oraz poszukiwania
os6b uprawnionych do ich odbioru,

36) prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniem Starosty wyznaczenia pracownikow do
udzielania pierwszej pomocy w nagtych wypadkach,

37) obstuga kancelaryjna posiedzen Zarzadu.

o zadan Referatu Obstugi Rady nalezy:

38) kompletowanie i przesytanie radnym materiatéw niezbednych do pracy Rady i
Komisij,

39) przygotowywanie materiatow na posiedzenia Rady i Komisji,

40) protokotowanie obrad Rady i posiedzen Komisji,

41) prowadzenie rejestru:

a) uchwat Rady,

b) wnioskéw i opinii Komisji,

c¢) interpelacji i wnioskéw radnych,
oraz Kroniki Powiatu,

42) przekazywanie do realizacji uchwat Rady, wnioskéw Komisji i interpelacji radnych
Naczelnikom Wydziatéw, zgodnie z wtasciwoscia, oraz czuwanie nad terminowym
ich zatatwieniem,

43) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady,

44) przekazywanie do opublikowania w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Podkarpackiego uchwat Rady,

45) prowadzenie i udostepnianie zbioru aktéw prawa miejscowego ustanowionych
przez Powiat, v

46) udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzkéw radnego,

47) prowadzenie poradnictwa prawnego,

48) wystepowanie przed sgdami w charakterze petnomocnika procesowego,

49) przygotowywanie projektu uchwaly Rady w sprawie podziatu Powiatu na okregi
wyborcze,

50) obstuga kancelaryjna terytorialnych komisji wyborczych, przekazywanie
materiatéow do archiwum parnstwowego.

o zadan Referatu Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej nalezy:

51) realizacja zadan Powiatu wynikajgcych z ustawy o ochronie p.-pozarowej,

52) prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem przez Rade Powiatu informacji
Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej o stanie bezpieczenstwa
powiatu w zakresie ochrony p.-pozarowej, dokonywaniem oceny bezpieczenstwa
p.-pozarowego oraz okreslaniem kierunkéw dziatan zmierzajgcych do usunigcia
istotnych dla wspolnoty samorzadowe; zagrozen w zakresie ochrony p.-pozarowej,

53) prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) uchwalaniem i realizacjg powiatowego programu zapobiegania przestepczosci
oraz ochrony bezpieczenstwa obywateli i porzadku publicznego,

b) powotywaniem i dziatalnoscig Powiatowej Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku
w Lubaczowie,

c) rozpatrywaniem przez Rade Powiatu rocznych sprawozdan z dziatalnosci
Komendanta Powiatowego Policji i informacji o stanie porzadku i bezpieczenstwa



publicznego oraz okreslaniem przez Rade Powiatu istotnych dla wspdlnoty
samorzgdowej zagrozen bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

54) prowadzenie spraw zwigzanych z obrong (w tym organizowanie akcji kurierskiej
i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej) i obrong cywilng,

55) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzgdzaniem kryzysowym (w tym prowadzenie
powiatowego centrum zarzgdzania kryzysowego, petnienie catodobowej stuzby
dyzurno-operacyjnej Starosty, obstuga powiatowego zespotu zarzadzania
kryzysowego, opracowywanie powiatowego planu reagowania kryzysowego),

56) prowadzenie kancelarii tajnej.

§24
Wydziat Finansowy.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1) prowadzenie ewidencji ksiegowej oraz windykacja naleznosci z tytutu optat za
uzytkowanie wieczyste gruntéw,

2) prowadzenie ewidencji ksiegowej srodkéw trwatych,

3) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektéw wspétfinansowanych ze
srodkoéw Unii Europejskiej,

4) prowadzenie ewidencji ksiegowej budzetu Powiatu i Starostwa,

5) sporzadzanie statystycznej sprawozdawczosci budzetowej, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

6) naliczanie ptac, rozliczanie podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz sktadek
na ubezpieczenia spoteczne, prowadzenie dokumentacji ptacowej i Swiadczen z
ubezpieczenia spotecznego,

7) prowadzenie ewidencji ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

8) opracowywanie planéw finansowych budzetu Powiatu oraz wprowadzanie zmian w
budzecie,

9) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa, Gospodarstwa Lokalowego oraz
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,

10) realizacja zobowigzan finansowych Powiatu i Starostwa,

11) przekazywanie $rodkéw finansowych jednostkom organizacyjnym Powiatu,

12) wspbtdziatanie z bankami, urzedami skarbowymi, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych, Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
Podkarpackim Urzedem Wojewddzkim, Podkarpackim Urzedem Marszatkowskim,

13) opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczgcych prowadzenia
rachunkowosci, instrukcji obiegu dokumentoéw,

14) przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji.

§ 25
Wydziat Komunikacji

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

w zakresie prawa o ruchu drogowym:

1) przygotowywanie decyzji o nadaniu cech’ identyfikacyjnych pojazdu w przypadkach
okreslonych Prawem o ruchu drogowym,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg i rejestracjg pojazdéw, wydawanie
dowodow i zalegalizowanych tablic rejestracyjnych oraz nalepki kontrolnej jesli jest
wymagana,

3) przekazywanie wojewodzie mazowieckiemu czesciowo wypetnionych dowodéw
rejestracyjnych, tablic rejestracyjnych oraz nalepek kontrolnych niezbednych do
rejestracji niektérych pojazdéw resortu spraw wewnetrznych, resortu obrony
narodowej, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego oraz Agencji Wywiadu,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowg rejestracjg pojazdéw, wydawaniem
pozwolen czasowych oraz zalegalizowanych tablic rejestracyjnych,

5) przyjmowanie pozwolern czasowych i tablic rejestracyjnych po uptywie terminu
czasowej rejestraciji,

6) zamawianie u przedsiebiorcy tablic rejestracyjnych,




7) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen
o szczeg6lnych warunkach okreslonych przepisami prawa , od ktérych zalezy
uzywanie pojazdu,

8) wydawanie i dokonywanie wpiséw w karcie pojazdu przy rejestrowaniu lub
wyrejestrowaniu pojazdu oraz zmian danych w dowodzie rejestracyjnym,

9) wyrejestrowywanie pojazdu w przypadku zniszczenia ( kasacji) pojazdu, kradziezy
pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostat zarejestrowany lub zbyty
za granice, zniszczenia (kasacji) pojazdu za granicg, udokumentowanej trwatej i
zupetnej utraty posiadania pojazdu bez zmiany w zakresie prawa wiasnos$ci,

10) przekazywanie do centralnej ewidencji pojazdow danych lub informacji o
zarejestrowanych pojazdach,

11) korzystanie z danych centralnej ewidencji pojazdow,

12) kierowanie pojazdéw do dodatkowego badania technicznego,

13) przeprowadzanie kontroli spetnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC
posiadaczy pojazdow mechanicznych, za szkody powstate w zwigzku z ruchem
posiadanych przez nich pojazdow,

14) przygotowywanie decyzji 0 kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania
pojazdem,

15) przyjmowanie od Policj, Inspekcji Transportu Drogowego oraz jednostki upowaznionej
do przeprowadzenia badan technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego
(pozwolenia czasowego),

16) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajgcej jego zatrzymanie,

17) przygotowywanie projektu uchwaty rady powiatu w sprawie zmniejszenia lub
zwolnienia z optat za wydanie nowego dowodu rejestracyjnego w przypadku zmiany
adresu zamieszkania wynikajgcej ze zmian administracyjnych,

18) dokonywanie wpisu do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli
pojazdow,

19) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow,

20) wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem pojazdéw z drogi oraz prowadzeniem
parkingu strzezonego dla tych pojazdéw,

22) przygotowywanie projektu uchwaly Rady Powiatu w sprawie ustalenia opfat za
usuwanie pojazdow z drogi i ich przechowywanie oraz innych kosztéw o ktérych
mowa w art.130a ust.2a ustawy — Prawo o ruchu drogowym,

23) przygotowywanie wniosku Starosty do sadu, o orzeczenie przepadku pojazdu
usunietego z drogi na rzecz powiatu,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem orzeczen sadu o przepadku pojazdu
na rzecz powiatu,

25) przygotowywanie  decyzji 0 zaptacie kosztéw zwigzanych z usuwaniem,
przechowywaniem, oszacowaniem, sprzedazg lub zniszczeniem pojazdu,

w zakresie prawa przewozowego transportu drogowego i kolejowego.

26) ograniczanie obowigzku przewozu W odniesieniu do powiatowego transportu
zbiorowego ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa Panstwa, badz w
wypadku kleski zywiotowej,

27) wyrazanie zgody i okreélanie warunkoéw ograniczania obowigzkow przewozu przez
przewoznika,

28) naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, W przypadku klesk zywiotowych, po zapewnieniu niezbgdnych
srodkoéw finansowych,

29) przygotowywanie projektu przepiséw porzadkowych i przepisow w sprawie optat
dodatkowych w odniesieniu do powiatowego transportu zbiorowego,

30) przygotowywanie decyzji Starosty w sprawie powotania komisji egzaminacyjnej do
przeprowadzenia egzaminu w zakresie transportu drogowego taksowka,

31) przygotowywanie przyrzeczenia udzielenia licencji w zakresie transportu drogowego,

32) przygotowywanie decyzji w sprawie udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany, cofnigcia
lub przeniesienia licencji w zakresie transportu drogowego,

33) przyjmowanie od przewoznikow zgtoszen w sprawie zmiany danych dotyczgcych
przedsiebiorstwa,

34) przyjmowanie licencji od przedsigbiorcy w przypadku cofnigcia lub jej wygasniecia,



35) przygotowywanie decyzji o natozeniu kary pienieznej przedsiebiorcy ktéremu
udzielono licencji, za nie zgtaszanie na piSmie organowi ktéry udzielit licenciji,
wszelkich zmian danych o ktérych mowa w art.8 ust.2 ustawy o transporcie drogowym
oraz za nie zwrécenie licencji lub wypiséw z licencji w przypadku cofniecia licenciji,

36) przygotowywanie decyzji w sprawie wyrazenia zgody na wykonywanie uprawnien
wynikajgcych z licencji przez spadkobierce zmartej osoby fizycznej, ktéra posiadata
licencje,

37) przygotowywanie zezwolen na wykonywanie przewozéw regularnych oséb i
przewozéw oso6b regularnych specjalnych,

38) przygotowywanie zmian zezwolen, decyzji w sprawie odstepstwa od warunkéw
okreslonych w zezwoleniu, decyzji o wygasnieciu lub cofnieciu zezwolenia,

39) przygotowywanie zaswiadczen oraz wypiséw z zaswiadczen potwierdzajgcych
zgtoszenie przez przedsiebiorce prowadzenia przewozéw drogowych jako dziatalnosci
pomocniczej (na potrzeby wiasne) w stosunku do jego podstawowej dziatalnosci
gospodarcze;j,

40) przygotowywanie odmowy wydania nowego zaswiadczenia w przypadku
wykonywania przewozéw niezgodnie z wydanym zaswiadczeniem,

41) pobieranie optat z tytutlu udzielenia licencji, jej zmiany, wydania wypisu z licenc;ji,
wydania wtérnika licencji, przeniesienia uprawnien oraz wyrazenia zgody na
wykonywanie uprawnien wynikajgcych z licencji,

42) pobieranie optat z tytutu wydania zezwolenia na wykonywanie przewozu oséb,

43) pobieranie optat z tytutu wydania zaswiadczenia o zgtoszeniu dziatalno$ci w zakresie
przewozéw na potrzeby wiasne,

44) przygotowywanie wezwania dla przewoznika drogowego o przedstawienie w
oznaczonym terminie informacji i dokumentéow potwierdzajgcych, ze spetnia on
wymagania ustawowe i warunki okreslone w licencji lub zezwoleniu,

45) przygotowywanie zadania od przewoznika drogowego o przekazywanie informacji
zwigzanych z dziatalnos$cig transportows,

46) przygotowywanie dla ministra witasciwego do spraw transportu informacji dotyczacych
liczby i zakresu udzielonych licencji i zezwolen,

47) dokonywanie kontroli przedsiebiorcy w zakresie spetniania wymogéw bedacych
podstawg do wydania licencji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wykonywaniu
przewozéw na potrzeby wiasne,

48) przygotowywanie wezwania przedsiebiorcy do usunigecia stwierdzonych uchybien lub
decyzji o cofnieciu licencji lub zezwolenia,

49) opiniowanie wnioskéw o likwidacje linii kolejowej na ktérej zawieszono przewozy,

50) przygotowanie opinii zwigzanych z transportem kolejowym,

w zakresie publicznego transportu zbiorowego

51) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem organizowaniem i zarzgdzaniem
publicznym transportem zbiorowym,

w zakresie ustawy o kierujgcych pojazdami:

52) wydawanie krajowego i miedzynarodowego prawa jazdy,

53) wymienianie pozwolenia wojskowego na kierowanie pojazdami na prawo jazdy tej
same;j kategorii,

54)wydawanie osobom posiadajgcym wazne krajowe prawo jazdy wydane za granicag,
prawa jazdy odpowiedniej kategorii,

55)wydawanie wtérnika prawa jazdy,

56)dokonywanie w prawie jazdy wpisu potwierdzajgcego odbycie kwalifikacji: wstepnej,
wstepnej przyspieszonej, wstepnej uzupetniajgcej, wstepnej uzupetniajacej
przyspieszonej albo szkolenia okresowego o ktérych mowa w rozdziale 7a ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym,

57) przekazywanie do centralnej ewidenciji kierowcdéw danych o osobach ktére uzyskaty
uprawnienia kierowcy, korzystanie z danych ewidencji,

58) dokonywanie wpisu do rejestru przedsigebiorcéw prowadzgcych oérodek szkolenia
kierowcow i wydawanie zaswiadczer o dokonaniu wpisu,

59)wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w zakresie
prowadzenia o$rodka szkolenia kierowcoéw przez przedsigbiorce,




60) przyjmowanie od kierownika osrodka szkolenia kierowcow lub innego podmiotu
prowadzgcego szkolenie, informacji i dokumentow dotyczacych prowadzonych
kursow, egzaminéw i danych oséb ktére zakonczyty kurs,

61) przeprowadzanie kontroli prowadzenia wymaganej dokumentaciji, kontroli
prowadzonych zaje¢ oraz uczestnictwa w tych zajeciach w o$rodku szkolenia
kierowcow lub u innego podmiotu prowadzacego szkolenie w formie kursu,

62)wydawanie przedsigbiorcom prowadzgcym osrodek szkolenia kierowcow
pos$wiadczenia potwierdzajgcego spetnianie dodatkowych wymagan, umieszczanie
o tym informacji w rejestrze przedsiebiorcow prowadzacych oérodek szkolenia
kierowcow oraz wydawanie decyzji o cofnigciu poswiadczenia,

63) prowadzenie ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymacji instruktoréw,

64) prowadzenie ewidencji wyktadowcow i wydawanie zaéwiadczen o wpisie do
ewidenciji,

65) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem oséb ubiegajacych sig o uzyskanie uprawnien
do kierowania motorowerem lub pojazdem silnikowym, prowadzeniem kurséw dla
kandydatéw na instruktorow i kandydatéw na wyktadowcow oraz dla instruktorow
i wyktadowcow,

66) przyjmowanie zaswiadczen o ukonczeniu w okresie prébnym szkolenia i kursu dla
oso6b ktore po raz pierwszy uzyskaty prawo jazdy kat. B,

67)wydawanie decyzji o przedtuzeniu okresu probnego, przyjmowanie od administratora
centralnej ewidencji kierowcow i przesytanie administratorowi informacji
o popetnieniu przez kierowce dwoch wykroczen przeciwko bezpieczenstwu
w komunikacii, :

68) sprawowanie nadzoru w zakresie spefniania wymagan okreslonych dla uzyskania i
posiadania dokumentu stwierdzajgcego posiadanie uprawnienia do kierowania
pojazdem,

69) dokonywanie wymiany z urzedu prawa jazdy wydanego przez panstwo cztonkowskie
UE na polskie krajowe prawo jazdy,

70)wydawanie decyzji o skierowaniu kierowcy na kontrolne sprawdzenie kwalifikaciji,
badanie lekarskie, badanie psychologiczne, kurs reedukacyjny,

71) przyjmowanie od Policji, Zandarmerii Wojskowej i Inspekgji Transportu Drogowego
zatrzymanego prawa jazdy,

72) przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez Prokuratora lub Sad,

73)wydawanie decyzji 0 zatrzymaniu prawa jazdy i dokonywaniu zwrotu zatrzymanego
prawa jazdy,

74)wydawanie decyzji 0 zatrzymaniu prawa jazdy na podstawie ustawy z dnia 7
wrzeénia 2007 r. 0 pomocy osobom uprawnionym do alimentow,

75)wydawanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdami oraz decyzji o
przywréceniu uprawnienia,

76)wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym, przediuzanie
waznosci zezwolenia, rozszerzanie zakresu zezwolenia,

77)wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem przewozgcym wartosci pieniezne albo
inne przedmioty warto$ciowe lub niebezpieczne, przediuzanie waznosci zezwolenia,
rozszerzanie zakresu zezwolenia,

w zakresie ustawy o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie:

78) obstuga osob uprawnionych w kontaktach z organami powiatu i Starostwem
Powiatowym w Lubaczowie.

§26

Wydziat Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska

1. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
w zakresie gospodarki wodnej :




1)

2)

3)
4)
S)
6)

7)

8)

9)

wykonywanie uprawnien wiascicielskich Skarbu Panstwa w stosunku do wéd
stojgcych oraz wody w rowach, znajdujgcych sie na terenie nieruchomosci
stanowigcych wtasno$¢ Skarbu Panstwa,

przygotowywanie decyzji w sprawie przejécia gruntéw pokrytych powierzchniowymi
wodami ptyngcymi stanowigcymi witasnoéé¢ Skarbu Panstwa, do zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz ich wykreslenia z zasobu,

gospodarowanie innym mieniem zwigzanym z gospodarkg wodna, stanowigcym
wtasno$¢ Skarbu Panstwa,

prowadzenie spraw dotyczgcych ustalenia linii brzegu dla ciekéw naturalnych, jezior
oraz innych naturalnych zbiornikéw wodnych,

dokonywanie rozgraniczen gruntéw, ktére byty pokryte wodami przed wykonaniem
urzgdzenia wodnego, od pozostatych gruntéw,

przygotowywanie decyzji w sprawie podziatu zwiekszonych kosztéw utrzymania wéd
na skutek wprowadzenia $ciekéw do wéd przez zaktady,

przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie wprowadzenia
powszechnego korzystania z wéd powierzchniowych innych niz okreslone w art. 34
ust.1 prawa wodnego, stuzacego zaspokajaniu potrzeb osobistych gospodarstwa
domowego lub rolnego oraz w sprawie zakresu tego korzystania,

przygotowywanie decyzji w sprawie zlikwidowania nieczynnych studni potozonych na
terenie ochrony poéredniej ujecia wody lub innego ogniska zanieczyszczenia,
przygotowywanie decyzji w sprawie ustalenia i podziatu kosztéw utrzymania
urzgdzen wodnych oraz o jej wygasnieciu,

10) przygotowywanie decyzji w sprawie legalizacji urzadzenia wodnego wykonanego bez

wymaganego pozwolenia wodnoprawnego lub jego likwidacji w przypadku nie
ztozenia wniosku o legalizacje,

11) przygotowywanie decyzji w sprawie przywrécenia poprzedniej funkcji urzgdzenia

wodnego lub likwidacji szkéd w przypadku nienalezytego utrzymywania,
powodujgcego zmiang jego funkgji lub szkodliwe oddziatywanie na grunty,

12) przygotowywanie decyzji w sprawie szczeg6towych zakreséw i terminéw wykonania

obowigzku utrzymania urzadzer melioracji wodnych szczegétowych,

13) realizacja przedsigwzie¢ stuzacych ochronie przed powodzig oraz suszg, w tym:

a) opracowywanie planu operacyjnego ochrony przed powodzig,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem przez Rade Powiatu oceny
stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego Powiatu,

C) zorganizowanie, wyposazenie i utrzymanie powiatowego magazynu
przeciwpowodziowego,

14) przyjmowanie od dyrektora Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej map
zagrozenia powodziowego i map ryzyka powodziowego,

15) zgtaszanie uwag do projektéw planéw zarzadzania ryzykiem powodziowym,
przygotowanych przez Prezesa Krajowego Zarzagdu Gospodarki Wodnej,

16) przekazywanie danych organom przygotowujgcym wstepng ocene ryzyka
powodziowego, mapy zagrozenia powodziowego, mapy ryzyka powodziowego i
plany zarzgdzania ryzykiem powodziowym,

17) przygotowywanie decyzji nakazujgcej usuniecie drzew i krzewéw z watéw
przeciwpowodziowych oraz terenéw do 3m od strony stopy watu po stronie
napowietrznej,

18) zgtaszanie uwag do projektéw planéw przeciwdziatania skutkom suszy,
przygotowanych przez Prezesa Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej i
dyrektoréw regionalnych zarzgdéw gospodarki wodnej,

19) przygotowywanie decyzji w sprawie ustanowienia strefy ochronnej urzgdzen
pomiarowych panstwowych stuzb: hydrologiczno-meteorologiczne;j,
hydrogeologicznej i stuzby ds. bezpieczerstwa budowli pietrzgcych,

20) przygotowywanie pozwolert wodnoprawnych wydawanych zgodnie z ustawg przez
Staroste,

21) przygotowywanie pozwolert wodnoprawnych w sprawie zatwierdzenia instrukcji
gospodarowania woda,



22) przekazywanie do wtasciwego dyrektora regionalnego zarzadu gospodarki wodnej
informacji o pozwoleniu wodnoprawnym ktére wygasto z mocy prawa, zostato
zmienione albo cofniete, albo ktérego wygasénigcie zostato stwierdzone w drodze
decyzji,

23) w przypadku naruszenia intereséw osoéb trzecich lub zmiany sposobu uzytkowania
wéd w regionie wodnym, przygotowywanie decyzji w sprawie natozenia na zaktad
posiadajacy pozwolenie, obowigzku wykonania ekspertyzy, opracowania lub
aktualizowania instrukcji gospodarowania wodg i przygotowywanie (w razie
potrzeby) zmiany pozwolenia wodnoprawnego,

24) przygotowywanie decyzji o stwierdzeniu wygaséniecia, cofnieciu lub ograniczeniu za
odszkodowaniem lub bez odszkodowania pozwolenia wodnoprawnego,

25) dokonywanie co najmniej raz na 4 lata przegladu ustalen pozwolen wodnoprawnych
na pobér wody lub wprowadzanie sciekow do waod, do ziemi lub urzadzen
kanalizacyjnych, a takze realizacji tych pozwolen,

26) dokonywanie dodatkowego przegladu pozwolen na pobér wod lub wprowadzanie
sciekéw do wod lub do ziemi w przypadku stwierdzenia przez Prezesa Krajowego
Zarzadu Gospodarki Wodnej, ze jest zagrozone osiggniecie celow srodowiskowych,

27) przygotowywanie decyzji w sprawie przeniesienia prawa wtasnosci do urzadzenia
wodnego, na wiasciciela wody, w przypadku wygasniecia lub cofnigcia pozwolenia
wodnoprawnego,

28) przekazywanie danych niezbednych do prowadzenia katastru wodnego przez organy
wiasciwe w sprawach gospodarowania wodami,

29) przekazywanie Prezesowi Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej wynikéw
przegladu pozwolen wodnoprawnych w przypadku przekazania przez niego
informacji o konieczno$ci dokonania dodatkowego przegladu udzielonych pozwolen
wodnoprawnych,

30) przygotowywanie wezwania zaktadu do usuniecia w okreslonym terminie zaniedban
w zakresie gospodarki wodnej,

31) przygotowywanie decyzji o unieruchomieniu zaktadu lub jego czesci w przypadku nie
usuniecia zaniedban i o wyrazeniu zgody na podjecie wstrzymanej dziatalno$ci po
stwierdzeniu, ze usunieto zaniedbania,

32) wnioskowanie do projektu budzetu Powiatu érodkéw na pomoc finansowg spotkom
wodnym,

33) przygotowywanie projektu uchwaly Rady Powiatu w sprawie zasad i trybu
postepowania w sprawie udzielenia dotacji spotkom wodnym, oraz projektu umowy w
sprawie udzielenia dotacji,

34) przygotowywanie decyzji w sprawie zatwierdzenia statutu spotki wodnej,

35) przygotowywanie decyzji w sprawie wigczenia zaktadu do spotki,

36) przygotowywanie wystapieni Starosty do organéw spotki w sprawie koniecznosci
podwyzszenia skiadek lub innych $wiadczen na rzecz spoiki,

37) przygotowywanie decyzji w sprawie podwyzszenia skiadek i innych $wiadczen na
rzecz spotki, jezeli spotka zajmujaca sie utrzymaniem urzgdzen wykonanych przy
udziale érodkéw publicznych, mimo wystgpienia Starosty nie podjeta odpowiedniej
uchwaty,

38) przygotowywanie decyzji w sprawie wysokosci i rodzaju $wiadczen na rzecz spotki
jakie winny ponosi¢ osoby odnoszgce korzyéci z urzadzen spoiki,

39) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez Starostg nadzoru i kontroli
nad dziatalno$cig spotek,

40) przygotowywanie decyzji w sprawie orzeczenia niewaznosci uchwat spotki wodnej z
powodu ich sprzecznosci z prawem lub statutem,

41) przygotowywanie decyzji w sprawie rozwigzania zarzadu spotki wodnej w przypadku
powtarzajgcego sie przez zarzad naruszania prawa,

42) przygotowywanie decyzji w sprawie ustanowienia zarzadu komisarycznego spotki
wodnej,

43) przygotowywanie decyzji w sprawie rozwigzania spotki wodnej,



44) przygotowywanie decyzji w sprawie wyznaczenia likwidatora spo6tki wodnej i
ustalenia jego wynagrodzenia,

45) przygotowywanie wniosku o wykreslenie spétki wodnej z katastru wodnego,

46) przygotowywanie decyzji w sprawie ustalenia odszkodowania poszkodowanemu w
rozumieniu ustawy Prawo wodne,

47) przygotowywanie projektu decyzji w sprawie wyznaczenia przez Staroste parkingu
strzezonego do usuniecia i przechowania statku lub innego obiektu ptywajgcego do
czasu uiszczenia z tego tytutu opfat,

48) przygotowywanie projektu uchwaty rady powiatu w sprawie wysokosci optat za
usuniecie i przechowywanie statku lub innego obiektu ptywajacego oraz projektu
decyzji starosty o zaptacie tych optat,

49) przygotowywanie wystgpienia do sgdu w sprawie przepadku statku lub innego
obiektu ptywajgcego usunietego z obszaru wodnego i nie odebranego przez
wiasciciela w okreslonym terminie, wykonanie orzeczenia sgdu w tej sprawie,

w zakresie rybactwa $rédlagdowego :

50) wydawanie kart wedkarskich,

51) rejestracja sprzetu ptywajacego, stuzacego do potowu ryb,

52) przygotowywanie wniosku o powotanie Spotecznej Strazy Rybackiej i
opracowanie projektu regulaminu Strazy,

53) wydawanie legitymacji dla straznikéw Spotecznej Strazy Rybackiej,

w zakresie prawa towieckiego:

54) przygotowywanie zgody Starosty, w szczegéinych przypadkach, na chwytanie i
przetrzymywanie zwierzyny,

55) przygotowywanie zezwolen na posiadanie i hodowanie chartéw rasowych lub ich
mieszancow,

56) prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodéw towieckich na
wniosek Polskiego Zwigzku towieckiego,

57) przygotowywanie decyzji na odtéw lub odstrzat redukcyjny zwierzyny w przypadkach
szczegoblnego zagrozenia prawidtowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych i
uzytecznosci publicznej,

w zakresie postepowania z odpadami:

58) wydawanie zezwolen na zbieranie i przetwarzanie odpadéw w przypadkach innych
niz oméwione w art.41 ust.3 pkt 1 ustawy o odpadach, cofanie zezwolen,

59) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadéw w przypadkach innych niz oméwione
w art.41 ust.3 pkt 1 ustawy o odpadach,

60) przekazywanie marszatkowi wojewodztwa kopii ostatecznych decyzji w zakresie
gospodarki odpadami,

61) korzystanie z Bazy danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce
odpadami (,BDQO”) administrowanej przez ministra wtasciwego do spraw $rodowiska,

62) wydawanie decyzji o natozeniu na sprawce wypadku obowigzkéw dotyczacych
gospodarowania odpadami z wypadkéw,

63) gospodarowanie odpadami z wypadkéw jesli nie mozna wszczg¢ postepowania
egzekucyjnego lub egzekucja okazata sie bezskuteczna albo konieczne jest
natychmiastowe zagospodarowanie tych odpadéw,

w zakresie ochrony $rodowiska

64) przygotowywanie projektéw powiatowych programoéw ochrony $Srodowiska i
przedktadanie Zarzgdowi Powiatu,

65) sporzadzanie co dwa lata raportéw z wykonania programéw ochrony Srodowiska,
przedstawianie ich radzie powiatu oraz przekazywanie do ministra wtasciwego do
spraw Srodowiska,

66) udostepnianie kazdemu informacji o $rodowisku ijego ochronie
znajdujgcych sie w posiadaniu starostwa o ile ustawa Prawo ochrony $rodowiska
tego nie zabrania,

67) prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych o dokumentach
dotyczacych srodowiska i jego ochrony znajdujgcych sie w posiadaniu starostwa,




68) pobieranie optat za wyszukiwanie informacji, sporzadzanie kopii
dokumentéw lub danych oraz ich przesytanie,

69) zapewnienie udziatu spofeczenstwa w postgpowaniu w sprawie ochrony
$rodowiska o ile przepis tego wymaga,

70) wspoidziatanie z organizacjami ekologicznymi, jednostkami pomocniczymi
samorzadu gminnego, samorzadem pracowniczym, jednostkami ochotniczych
strazy pozarnych oraz zwigzkami zawodowymi w dziedzinie ochrony $rodowiska,

71) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia mogacego
znaczgco oddziatywaé na érodowisko,

72) opiniowanie w czgSci dotyczacej obszaru Powiatuy, projektu uchwaty
sejmiku wojewbdztwa w sprawie okre$lenia programu ochrony powietrza,

73) opiniowanie w czgSci dotyczacej obszaru Powiatu projektu uchwaty sejmiku
wojewodztwa w sprawie dziatan krétkoterminowych, zmniejszajacych ryzyko
wystgpienia przekroczenia poziomu alarmowego, dopuszczalnego lub
docelowego substancji w powietrzu,

74) wykonywanie po wczeéniejszym okresleniu zakresu, sposobu oraz terminu
rozpoczecia i zakonczenia rekultywacji gleby lub ziemi w przypadku natozenia
tego obowigzku na staroste przez ustawe Prawo ochrony $rodowiska,

75) uzgadnianie warunkow wykonania rekultywacji gleby lub ziemi przez osobg
obowigzang, .

76) naktadanie obowigzku prowadzenia pomiaréw zawarto$ci substancji w glebie lub
ziemi, na wtadajgcy powierzchnig ziemi podmiot korzystajgcy ze srodowiska,
obowigzany do rekultywacj,

77) prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi,

78) przygotowywanie dla Starosty identyfikacji potencjalnych historycznych
zanieczyszczen powierzchni ziemi, sporzgdzanie wykazu potencjalnych
historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi, dokonywanie aktualizacji
wykazu co dwa lata, przekazywanie wykazu i aktualizacji regionalnemu
dyrektorowi ochrony $rodowiska,

79) przygotowywanie projektu opinii Starosty na wniosek regionalnego dyrektora
ochrony érodowiska w sprawie planu remediacji,

80) prowadzenie aktualizowanego corocznie, rejestru zawierajacego informacje o
terenach, na ktorych stwierdzono przekroczenie standardéw jakosci gleby lub
ziemi,

81) przygotowywanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu poza zaktadem,

82) przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie ograniczenia lub
zakazania uzywania jednostek ptywajacych lub niektorych ich rodzajéw na
okreslonych zbiornikach wodnych,

83) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzgdzeniem przez Staroste map
akustycznych dla terenéw na ktérych potozone sg obiekty mogace powodowac
negatywne oddziatywanie akustyczne na érodowisko, przekazywanie map
akustycznych organom wojewddzkim,

84) przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie wyznaczenia
obszarow cichych w aglomeracji lub poza aglomeracja,

85) przygotowywanie do uchwalenia przez Rade Powiatu projektu programu
ochrony érodowiska przed hatasem, jego aktualizacji oraz streszczenia
programu w jezyku niespecjalistycznym,

86) ustalanie wysokosci odszkodowania dla poszkodowanego w razie ograniczenia
sposobu korzystania z nieruchomoséci w zwiazku z ochrong zasobow srodowiska,

87) przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie utworzenia
obszaru ograniczonego uzytkowania dla przedsiewzigcia moggcego znaczaco
oddziatywa¢ na $rodowisko, :

88) przyjmowanie od prowadzacych instalacje wprowadzajgcg do $rodowiska
znaczng iloé¢ substancji lub energii, wynikéw pomiaréw, informacji lub danych
dotyczgcych standardow emisyjnych oraz deklaracji, dokumentéw lub danych



dotyczgcych zrédet spalania, przekazywanie tych informacji, danych, deklaracji
lub dokumentéw wojewddzkiemu inspektorowi $rodowiska oraz ministrowi
wiasciwemu do spraw $rodowiska,

89) przyjmowanie w terminie do konca lutego kazdego roku od prowadzgcych
instalacje, danych dotyczgcych udziatu ciepta dostarczanego do publicznej sieci
cieptowniczej w postaci pary lub gorgcej wody do produkcji ciepta uzytkowego
wytwarzanego w zrédle spalania paliw, wyrazonych w procentach,

90) naktadanie na prowadzgcego instalacje lub uzytkownika urzgdzenia,
obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw wielkoci emisji,
wykraczajgcej poza zakres okreslony ustawg,

91) przyjmowanie zgtoszenia o funkcjonowaniu instalacji z ktérej emisja nie
wymaga pozwolenia,

92) ustalanie wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczacych eksploatacji
instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia,

93) naktadanie na zarzgdzajgcych drogami, liniami kolejowymi, obowigzku
prowadzenia w okreSlonym czasie pomiaréw pozioméw substancji lub energii
w srodowisku wprowadzanych w zwigzku z eksploatacjg tych obiektéw,
wykraczajgcego poza zakres okreslony ustawa,

94) wydawanie pozwolenia na wprowadzanie do $rodowiska substanciji lub energii:
a) zintegrowanego,

b) na wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza,
c) dokonywanie analizy pozwolenia zintegrowanego oraz orzekanie o zmianie,
wygasnieciu, cofnieciu lub ograniczeniu pozwolenia,

95) przedstawianie ministrowi wiasciwemu do spraw srodowiska zapisu wniosku o
pozwolenie  zintegrowane w postaci elektronicznej w terminie 14 dni od dnia jego
otrzymania, elektronicznej kopii pozwolenia zintegrowanego oraz decyzji
zmieniajgcej pozwolenie zintegrowane,

96) naktadanie na prowadzacy instalacje podmiot korzystajgcy ze $rodowiska,
obowigzku sporzadzenia i przediozenia przeglagdu ekologicznego w razie
stwierdzenia okoliczno$ci wskazujgcych na mozliwo$¢ negatywnego
oddziatywania instalacji na srodowisko,

97) naktadanie na podmiot korzystajgcy ze srodowiska, w przypadku negatywnego
oddziatywania na $rodowisko, obowigzku ograniczenia oddziatywania na
$rodowisko i jego zagrozenia, przywrécenia srodowiska do stanu wtasciwego lub
obowigzku uiszczenia na rzecz gminy kwoty pienieznej odpowiadajgcej wysokosci
szkod wyniktych z naruszenia stanu $rodowiska,

98) wystepowanie z wnioskiem do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska o
podjecie odpowiednich dziatan bedgcych w jego kompetenc;ji, jezeli kontrola
stwierdzita naruszenie przez kontrolowany podmiot przepiséw o ochronie
$rodowiska,

99) organizowanie przedsiewzie¢ na rzecz ochrony $rodowiska,

100) kontrola przestrzegania i stosowania przepisowo ochronie srodowiska,

w zakresie rolnictwa:

101) realizacja uprawnienia przeprowadzania kontroli wykonania obowigzku zawarcia
umowy ubezpieczenia budynkéw wchodzgcych w skiad gospodarstwa rolnego od
ognia iinnych zdarzen losowych, umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej rolnikéw z tytutu posiadania gospodarstwa rolnego oraz umowy
ubezpieczenia obowigzkowego upraw od ryzyka wystgpienia szkéd
spowodowanych przez powddz, susze, grad, ujemne skutki przezimowania oraz
przymrozki wiosenne,

102) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotdziataniem Panstwowej Inspekciji
Ochrony Roslin i Nasiennictwa z organami powiatu,

103) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpracg Inspekcji Weterynaryjnej z
organami powiatu,

104) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpracg przy zwalczaniu choréb zakaznych
zwierzat, realizowanie zadan okreslonych w planach gotowosci zwalczania choréb
zakaznych zwierzat,

105) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspoétdziataniem z organami Inspekciji




Sanitarnej, Inspekcji Weterynaryjnej i Inspekcji Ochrony Srodowiska w zakresie
zwalczania choréb zakaznych ludzi,

106) prowadzenie rejestru zwierzat gatunkéw podlegajacych ograniczeniom handlu nimi,
zgtoszonych do rejestru przez posiadaczy i prowadzacych hodowle oraz wydawanie
za$wiadczen o wpisie do rejestru,

w zakresie ochrony gruntéw rolnych i lesnych:

107) prowadzenie spraw zwigzanych z wytgczeniem gruntéw rolnych z produkgiji,

108) przygotowywanie decyzji naktadajgcej obowiazek zdjecia préchniczej warstwy
gleby oraz jej wykorzystania,

109) prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem wlascicielowi gruntéw zalesienia,
zadrzewienia, zakrzewienia lub zatozenia na nich uzytkéw zielonych ze wzgledu
na ochrone gleb przed erozjg,

110) przygotowywanie decyzji naktadajacej na osobg powodujaca utrate lub
ograniczenie wartoci uzytkowej gruntéw, obowigzku ich rekultywacii,

111) przeprowadzanie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntéw
rolnych i le$nych, ‘

112) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych opfat w razie
stwierdzenia wyltgczenia gruntoéw z produkgcji niezgodnie z przepisami ustawy lub
bez decyzji zezwalajacej na wytgczenie,

113) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych opfat za nie
zakonczenie rekultywacji gruntow zdewastowanych w okreslonym terminie,

114) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych
i lesnych,

2. Do podstawowych zadan Referatu Le$nictwa nalezy:

115) nadzér nad gospodarkg lesng w lasach nie stanowigcych wiasnoéci Skarbu
Panstwa, w tym okreslanie zadan dia ich wiascicieli w zakresie powszechnej
ochrony laséw i trwatosci ich uzytkowania, w przypadku nie wykonywania tych
obowigzkdw,

116) przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictw, zabiegow
zwalczajgcych i ochronnych w lasach nie stanowigcych wiasnoéci Skarbu Panstwa,
gdy wystgpia w nich organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwatosci tych laséw,

117) prowadzenie spraw dotyczacych przyznania srodkow z budzetu panstwa na
finansowanie kosztéw przebudowy lub odnowienia drzewostanéw w lasach nie
stanowigcych wiasnoéci  Skarbu Panstwa, w ktérych wystapity szkody
spowodowane pytami lub gazami przemystowymi bez mozliwoséci ustalenia
winnego, wzglednie szkody spowodowane klgskami zywiotowymi,

118) przygotowywanie propozycji o przyznaniu dotacji na czesciowe lub catkowite
pokrycie kosztéw zalesienia gruntéw,

119) wydawanie nadlesnictwom opinii w zakresie rocznego planu zalesienia gruntow nie
stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

120) wydawanie decyzji o stwierdzeniu prowadzenia przez wiasciciela gruntu uprawy
les$nej oraz wydawanie decyzji w sprawie przekazania na nabywce, praw i
obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem upraw lesnych w przypadku sprzedazy
gruntu, na ktérym znajduje sie uprawa le$na zatozona w oparciu o przepisy ustawy
o przeznaczeniu gruntow rolnych do zalesienia,

121) dokonywanie oceny udatnoéci upraw lesnych powstatych w wyniku zalesien
gruntéw rolnych oraz odnowien,

122) cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wiasnoéci Skarbu
Panstwa oraz wystawianie $wiadectw legalnosci pozyskania drewna,

123) przygotowywanie decyzji w sprawie uznania lasu za ochronny, w stosunku do laséw
nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

124) zlecanie wykonania uproszczonych planow urzadzenia laséw nalezacych do o0s6b
fizycznych i wspolnot gruntowych oraz rozpatrywanie zastrzezen i wnioskow
wnoszonych w stosunku do projektow tych planéw, zlecanie sporzgdzania aneksow
do uproszczonych planow urzadzenia laséw, zatwierdzanie uproszczonych planow
urzadzenia lasu,



125) przeprowadzanie strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko dla projektéw
uproszczonych planéw urzgdzenia laséw,

126) zlecanie wykonywania inwentaryzacji stanu laséw dla laséw rozdrobnionych o
powierzchni do 10ha, nie stanowigcych witasnosci Skarbu Panstwa, oraz
przygotowywanie decyzji okres$lajgcej zadania z zakresu gospodarki lesnej na
podstawie inwentaryzacji stanu lasow,

127) kontrolowanie realizacji zadan okreslonych w planach urzadzenia laséw nie
stanowigcych wiasnosci Skarbu Parstwa oraz w wydanych decyzjach,

128) przygotowywanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzgdzenia
lasu, w przypadkach losowych na wniosek wiasciciela lasu,

129) prowadzenie w BIP publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawierajgcych informacje o $rodowisku i jego ochronie,

130) przeprowadzanie strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko dla projektow
uproszczonych planéw urzgdzenia laséw,

w zakresie ochrony przyrody:

131) prowadzenie rejestru zwierzat gatunkéw podlegajgcych ograniczeniom handiu nimi,
zgtoszonych do rejestru przez posiadaczy i prowadzgcych hodowle oraz wydawanie
za$wiadczen o wpisie do rejestru,

132) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewéw, ustalanie optat i kar
administracyjnych, w odniesieniu do nieruchomos$ci bedgcych wtasnoscig gminy,

133) wydawanie decyzji o usunieciu drzew lub krzewoéw utrudniajgcych widocznos$é
sygnatéw i pociggéw lub eksploatacje urzadzen kolejowych albo powodujgcych
zaspy Sniezne oraz ustalanie wysokosci odszkodowania z tego tytutu w przypadku
braku umowy stron,

134) wydawanie decyzji o usunieciu drzew lub krzewéw z watéw przeciwpowodziowych
oraz gruntéw przylegtych do stopy watu na odlegto$¢ do 3 m.

§27

Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

w zakresie geodezji

1) przyjmowanie dokumentacji geodezyjnej okreslajgcej przebieg granic terenu
zamknietego oraz w przypadku jezeli teren utracit ten charakter, przyjmowanie
dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej oraz sporzgdzonych map w celu
wigczenia ich do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

2) prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i
prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczgcych nieruchomosci,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong znakéw geodezyjnych,
grawimetrycznych i magnetycznych,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem kary grzywny na osoby nie
przestrzegajgce przepiséw — Prawa geodezyjnego i kartograficznego,

5) zatwierdzanie projektow osnow szczegotowych,

6) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, dokonywanie aktualizac;ji
uzytkéw rolnych,

7) przyjmowanie zgtoszen o zmianach danych objetych ewidencjg gruntéw i
budynkéw oraz przygotowywanie decyzji ustalajgcej obowigzek opracowania
dokumentacji geodezyjnej niezbednej do aktualizacji bazy danych ewidencji
gruntéw i budynkow,

8) przygotowywanie decyzji w sprawie zmian w ewidencji gruntéw i budynkéw,

9) przeprowadzanie modernizacji ewidencji gruntéw i budynkéw na obszarze
poszczegdlnych obrebéw ewidencyjnych, ujawnianie w bazie danych ewidenc;ji
gruntéw i budynkéw danych objetych modernizacja, ogtaszanie o tym wtasciwych
informacji w dzienniku urzedowym wojewoédztwa oraz w BIP Starostwa,

10) sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych
ewidencjg gruntéw i budynkéw,

11) prowadzenie dla obszaru powiatu geodezyjnej ewidencji uzbrojenia terenu,




12) uzgadnianie na naradach koordynacyjnych sytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu na obszarach miast oraz w pasach drogowych na terenie
istniejacej lub projektowanej zwartej zabudowy obszaréw wiejskich,

13) przygotowywanie decyzji administracyjnej o wytgczeniu z geodezyjnej ewidencji
sieci uzbrojenia terenu danych o sieciach uzbrojenia terenu, ktére sg
wykorzystywane wytacznie przez podmiot wiadajacy ta siecig i sa potozone na
gruntach znajdujgcych si¢ w wylgcznym wiadaniu tego podmiotu, oraz o
bezptatnym udostepnianiu temu podmiotowi danych dotyczacych tych sieci,
zgromadzonych w panstwowym zasobie geodezyjnym i kartograficznym,

w zakresie qospodarki nieruchomoéciami Powiatu i Skarbu Panstwa

14) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci na wtasnos¢ lub
uzytkowanie wieczyste Powiatu,

15) tworzenie powiatowego zasobu nieruchomoséci oraz zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa,

16) prowadzenie spraw dotyczgcych gospodarowania powiatowym zasobem
nieruchomosci i zasobem Skarbu Panstwa,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem sposobu i terminu
zagospodarowania hieruchomosci gruntowych oddanych w uzytkowanie
wieczyste,

18) naliczanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego
zarzadu, ustalanie dodatkowych optat rocznych,

19) gospodarowanie nieruchomosciami lub ich czesciami bedgcymi w bezposrednim
wiadaniu Zarzadu Powiatu,

20) opiniowanie podziatu nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa
dokonywanych z urzedu,

21) prowadzenie postgpowania wywtaszczeniowego, w tym przygotowywanie decyzji
wywitaszczeniowych,

22) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywtaszczonych nieruchomosci,
wyplatg odszkodowania, w tym takze nieruchomosci zamiennej oraz o
rozliczeniach z tytutu zwrotu i terminach zwrotu,

23) zabezpieczanie wierzytelnosci Skarbu Panstwa przez wpisanie przez sad w
ksiedze wieczystej hipoteki oraz wydawanie zaéwiadczen o sptaceniu
wierzytelnosci,

24) przygotowywanie zezwolen na zakladanie i przeprowadzanie na nieruchomosci
ciagbw drenazowych, przewodow i urzadzen stuzacych do przesytania ptynow,
pary, gazéw i energii elektrycznej oraz urzadzen tacznoéci publicznej i
sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych
obiektéw i urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewodow i urzadzen
jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody oraz decyzji
zobowiazujacej do udostepnienia nieruchomosci do przeprowadzenia
konserwacji i remontow oraz usuwania awarii ww. urzadzen,

25) przygotowywanie decyzji w sprawie ograniczenia korzystania z nieruchomosci
niezbednej w celu poszukiwania, rozpoznawania, wydobywania kopalin objetych
wtasnoscig gornicza,

26) prowadzenie spraw zwigzanych z potrzebg czasowego zajecia nieruchomosci w
przypadku sity wyzszej lub nagtej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej
szkody,

27) podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacjg prawng nieruchomosci
stanowigcych wtasno$¢ Powiatu oraz nieruchomosci Skarbu Panstwa bedgcych
w posiadaniu osob fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie
posiadajgcych 0sobowosci prawnej,

28) prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem gruntéw Skarbu Panstwa i
Powiatu do zaktadania i prowadzenia Rodzinnych Ogrodéw Dziatkowych oraz ich
likwidacii,




29) wystepowanie do Agencji Nieruchomos$ci Rolnych o przekazanie nieodptatnie
nieruchomosci wchodzgcych w skiad Zasobu Wiasnoéci Rolnej Skarbu Panstwa,

30) prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego przekazywania Lasom
Panstwowym gruntéw wchodzgcych w sktad zasobu, przeznaczonych do
zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo w
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

31) wnioskowanie o przekazanie przez Lasy Panstwowe gruntéw, ktérych
przeznaczenie zmieniono na nielesne lub nierolnicze oraz nieprzydatnych dla
potrzeb gospodarki le$nej budynkéw i budowli w uzytkowanie wieczyste osobie
prawnej lub w uzytkowanie innej jednostce nieposiadajgcej osobowosci prawnej,

32) przygotowanie na wniosek os6b fizycznych decyzji o przeksztatceniu prawa
uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Panstwa w prawo wiasnosci,

33) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na wiasno$é
dziatki gruntu i dziatek pod budynkami osobie, ktéra przekazata gospodarstwo
rolne Panstwu w zamian za rente,

34) ustalanie ktére nieruchomosci stanowig wspoinote gruntowg bgdz mienie
gromadzkie,

35) ustalanie wykazu os6b uprawnionych do udziatéw we wspdlnocie gruntowej oraz
wykazu obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci
przystugujgcych im udziatéw we wspdinocie,

36) przygotowywanie decyzji w sprawie odszkodowania za grunty zajete pod drogi
powiatowe lub gminne,

37) przygotowywanie decyzji w sprawie wygasniecia trwatego zarzgdu
ustanowionego na nieruchomosci przeznaczonej na pas drogowy,

38) przygotowywanie decyzji w sprawie ustanowienia trwatego zarzgdu na gruntach
zajetych pod drogi powiatowe lub gminne,

w zakresie scalania i wymiany gruntéw

39) prowadzanie na wniosek i z urzedu postepowania scaleniowego na koszt Skarbu
Panstwa, :

40)prowadzenie postepowania wymiany gruntéw na zgodny wniosek wiascicieli.

Rozdziat 5
Zadania wspolne wydziatéw i samodzielnych stanowisk pracy

§ 28

1. Do zadan Starostwa, ktére realizujg wspdinie wszystkie wydziaty i samodzielne
stanowiska pracy, kazdy w swoim zakresie nalezy:

1)

prowadzenie dziatalnosci przypisanej przepisami prawa do wtasciwosci Starosty,

2) przygotowywanie projektéw uchwat, materiatéw, sprawozdan i analiz na sesje Rady,
posiedzenia Zarzgdu oraz dla potrzeb Starosty,

3) realizacja zadan wynikajgcych z uchwat Rady i Zarzadu,

4) wspoétuczestniczenie w opracowywaniu materiatbw w zakresie promocji i rozwoju
Powiatu,

5) wspétdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu
budzetu, realizacja czesci budzetu zgodnie z zakresem dziatania wydziatu,

6) rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu z Referatem Obstugi Rady interpelaciji
i wnioskéw radnych,

7) prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w
sprawach indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajgcych z przepiséw
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

8) usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatéw oraz podejmowanie dziatan
na rzecz usprawniania pracy Starostwa,

9) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskéw,

10) prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste kontroli i instruktazu
w jednostkach organizacyjnych Powiatu,

11) wspobtpraca z komisjami Rady,



12) programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontoéw,
13) przestrzeganie zasad oszczednos$ci i gospodarnosci oraz wykonywanie zadan
wynikajgcych z ustawy o zaméwieniach publicznych,
14) wspétpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klesk zywiotowych,
15) wspétdziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskiej,
16) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,
17) udostepnianie informacji publicznych,
18) realizacja zadan zwigzanych z ochrong informaciji niejawnych i ochrong danych
osobowych,
19) opracowywanie projektow statutéw i /lub regulaminéw organizacyjnych
nadzorowanych jednostek organizacyjnych powiatu oraz ich zmian,
20) przekazywanie do Wydziatu Organizacyjnego propozycji zmian w regulaminie
organizacyjnym Starostwa.
2. W celu realizacji zadania lub zatatwienia indywidualnej sprawy, nalezacych do
kompetenciji kilku wydziatéw, lub wydziatéw i jednostek organizacyjnych Powiatu, Starosta
moze wyznaczy¢ Wydziat lub jednostke, ktéry(a) bedzie koordynowat(a) podejmowane

dziatania lub czynnoéci.
Rozdziat 6

Podstawowe zasady planowania dziatalnosci
§ 29

1. Planowanie stuzy jasnemu okreslaniu celéw i zadan oraz organizacyjnemu
zabezpieczaniu ich realizacji.

2. Podstawe planowania stanowig w szczegélno$ci:
1) strategia rozwoju powiatu i plan rozwoju lokalnego,

2) pozostate programy dotyczace zadan publicznych,
3) uchwaly i wytyczne przyjete przez Rade, Zarzad Powiatu i Wojewode,

4) ustawy i przepisy wykonawcze do ustaw oraz pozostate akty normatywne.
§ 30

Zaktada sie opracowywanie innych operatywnych planéw lub programéw dziatania.

§ 31
W Starostwie opracowuje sie roczny plan dziatalno$ci i roczny plan kontroli.

§ 32

1. Propozycje do rocznego planu dziatalno$ci i rocznego planu kontroli opracowujg
Naczelnicy Wydziatéw w terminie do 30 listopada kazdego roku i przekazujg do
Wydziatu Organizacyjnego.

2. Wydziat Organizacyjny w oparciu o propozycje, o ktérych mowa w ust.1 opracowuje
projekt rocznego planu dziatalnosci, rocznego planu kontroli i przedktada w terminie
do 20 grudnia, Staroscie do zatwierdzenia.

3. Zatwierdzony przez Staroste roczny plan dziatalnosci i roczny plan kontroli, w
terminie do 31 grudnia kazdego roku jest przekazywany celem realizacji wszystkim
wydziatom i pracownikom, ktérym imiennie przypisano zadania do wykonania.

Rozdziat 7
Wykonanie kontroli zarzadczej
§33

1. Kontrole zarzadczg stanowi og6t dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji
celéw i zadan Powiatu, w spos6b zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i
terminowy.

2. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie:

1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
2) skutecznosci i efektywnosci dziatania,



3) wiarygodnos$ci sprawozdan,
4) ochrony zasobéw,
5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informaciji,
7) zarzadzania ryzykiem.
§ 34

1. Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej
nalezy do Starosty.
2. Kontrole zarzgdcza wewnetrzng i zewnetrzng wykonujg réwniez:

1) Wicestarosta, w stosunku do nadzorowanych Wydziatéw, w zakresie zadan
wynikajgcych z niniejszego Regulaminu oraz przepiséw prawnych,

2) Sekretarz Powiatu, w stosunku do pracownikéw Starostwa, w zakresie
prawidtowego funkcjonowania Starostwa (organizacji pracy i dyscypliny pracy),

3) Skarbnik Powiatu, w stosunku do wszystkich Wydziatéw i jednostek
organizacyjnych Powiatu, w zakresie gospodarki finansowej i prowadzenia
dokumentacji zwigzanej z pobieraniem i rozliczaniem srodkéw finansowych,

4) Woydziat Organizacyjny, w stosunku do wszystkich Wydziatéw, w zakresie
przestrzegania Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt,

5) Naczelnicy Wydziatéw i Kierownicy Referatéw, zgodnie z wtaéciwoscia, w
stosunku do podlegtych pracownikéw,

6) Radca Prawny, w stosunku do wszystkich Wydziatéw, w zakresie poprawnosci
formalno — prawnej wydawanych decyzji administracyjnych i postanowien,

7) pracownicy Starostwa, na polecenie Starosty lub os6b wymienionych w pkt 1,2 i
3 po pisemnym upowaznieniu przez Staroste,

8) dorazne zespoty kontrolne powotane przez Staroste,

9) podmioty zewnetrzne, ktére zawodowo prowadzg dziatania kontrolne lub
audytowe, na podstawie zawartej umowy cywilno — prawnej, upowaznione do
tego przez Staroste.

§ 35

W przypadkach wymagajgcych specjalnych kwalifikacji, Starosta moze powotaé do
przeprowadzenia kontroli rzeczoznawce lub biegtego rewidenta

§ 36

Jezeli w toku kontroli okaze sie, ze potrzebne jest zbadanie zagadnien nalezgcych do
wiasciwo$ci rzeczowej organu kontroli specjalistycznej, kontrolujgcy moze zwrécié sie do
Starosty o sporzgdzenie wniosku do tego organu o udziat w czynnos$ciach kontrolnych lub jej
przeprowadzenie.

§ 37

1. Plan kontroli wewnetrznej i zewnetrznej okresla rodzaj kontroli, nazwe jednostki lub
komérki kontrolowanej, zakres tematyczny kontroli, okres objety kontrolg, termin
przeprowadzenia kontroli, osobe/ osoby upowaznione do kontroli.

2. O sposobie wykorzystania propozycji wnioskéw i zalecer pokontrolnych decyduje

Starosta.
§ 38

Kontrole wewnetrzng i zewnetrzng pracownicy realizujg na podstawie imiennego

upowaznienia Starosty.
§ 39

1. Z przebiegu kontroli sporzgdza sie protokét pokontrolny.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci zarzadzajgcy kontrole wydaje zalecenia
pokontrolne w celu usuniecia ujawnionych nieprawidtowosci.

3. Wykonanie zalecen powinno byé przedmiotem kontroli sprawdzajgce;.

§ 40

Szczegotowe zasady kontroli zarzgdczej okresla Starosta swoim zarzgdzeniem.



Rozdziat 8
Zasady podpisywania pism i decyzji.

§41

W sprawach nalezgcych do kompetenciji Zarzadu przy zatatwianiu spraw stosuje sie pieczeé
nagtowkowa: ,Zarzad Powiatu w Lubaczowie” oraz podpisows: ,Starosta (imie i nazwisko)”
lub w razie nieobecnosci Starosty ,w.z. Starosty (imie i nazwisko ) Wicestarosta”.

§ 42

1. Decyzje administracyjne, postanowienia i zaswiadczenia podpisywane przez Staroste
winny byé znakowane podiuzng pieczecig nagtowkowg o tresci: ,Starosta
Lubaczowski” oraz pieczecig podpisowa ,Starosta ( imie i nazwisko )”.

2. W sprawach zastrzezonych do wyigcznej kompetencji Starosty, podpisuje on pisma
stosujgc pieczgC nagtéwkows: ,Starosta Lubaczowski” i podpisows: ,,Starosta (imie
i nazwisko)”.

3. W razie nieobecnosci Starosty, pisma w sprawach zastrzezonych do jego wylgcznej
kompetencji podpisuje Wicestarosta stosujgc pieczeé nagtéwkowg ,Starosta
Lubaczowski” i piecze¢ podpisowg ,w z. Starosty (imie i nazwisko”) Wicestarosta’.

4. W sprawach, do ktérych zatatwienia Starosta upowaznit pracownikéw Starostwa,
pracownicy ci podpisujac decyzje administracyjne, postanowienia i zaswiadczenia
stosujg piecze¢ nagtéwkows: ,Starosta Lubaczowski” oraz piecze¢ podpisowa: ,z up.
Starosty — (imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)”.

5. W sprawach, do ktérych zatatwienia Starosta upowaznit pracownikéw Starostwa,
pracownicy ci przy podpisywaniu pism stosujg piecze¢ nagtowkows: ,Starostwo
Powiatowe w Lubaczowie” oraz piecze¢ podpisowa: ,z up. Starosty (imie i nazwisko,
stanowisko stuzbowe)”.

§43

W sprawach nalezgcych do Wicestarosty pisma podpisuje Wicestarosta stosujgc pieczeé
nagtéwkowg: ,Starostwo Powiatowe”, piecze¢ podpisowg ,Wicestarosta — ( imie i
nazwisko)”.

Rozdziat 9

Tryb przyjmowania, rozpatrywania
i zalatwiania skarg i wnioskéw

§44
1. Starosta i Wicestarosta przyjmujg obywateli w sprawie skarg i wnioskéw w poniedziatki
od 13% — 153 j pigtki od 8%~ 11,
2. Sekretarz, Skarbnik, Naczelnicy Wydziatébw oraz pracownicy Starostwa przyjmujg
obywateli w sprawach skarg i wnioskéw codziennie w godzinach pracy Starostwa.
3. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskéw winna
by¢ umieszczona w widocznym miejscu w budynku Starostwa.

§ 45

Pracownik przyjmujgcy obywateli w ramach skarg i wnioskéw sporzadza protokét przyjecia
zawierajgcy:

1) date przyjecia,

2) imie i nazwisko oraz adres sktadajgcego,

3) zwiezte okreslenie sprawy,

4) imie i nazwisko przyjmujgcego,

5) podpis sktadajgcego

i przekazuje do sekretariatu.

§ 46
Prowadzenie spraw zwigzanych ze skargami i wnioskami dotyczgcych pracy Starostwa tj.:



a) organizowanie przyjmowania obywateli w ramach skarg i wnioskéw,
b) rozpatrywanie skarg i wnioskéw oraz przygotowywanie odpowiedzi,
c) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow,

d) opracowywanie okresowych analiz,

nalezy do Sekretarza Powiatu.

§ 47

Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuje Starosta lub Wicestarosta.

§ 48

Naczelnicy wydziatow obowigzani sg do wszechstronnego wyjasniania skarg na prace
Wydziatéw, rozpatrywania wnioskéw i niezwtocznego przekazywania wyjasnien
Sekretarzowi.

-

»

Rozdziat 10
Okresowe oceny kwalifikacyjne
§ 49

Pracownik zatrudniony na stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku
urzedniczym, podlega okresowej ocenie, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych oraz zarzadzeniu Starosty w sprawie

sposobu dokonywania okresowych ocen.
Oceny na piémie dokonuje bezposredni przetozony pracownika, nie rzadziej niz raz na

2 lata i nie czesciej niz raz na 6 miesiecy.

Rozdziat 11
Stuzba przygotowawcza
§ 50

Dla pracownika podejmujgcego po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym, w tym

kierowniczym stanowisku urzedniczym, w czasie trwania z nim umowy o pracg na czas
okreslony, organizuje sie stuzbe przygotowawcza, na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych oraz zarzadzeniu Starosty w
sprawie sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawcze;j i organizowania egzaminu
konczgcego te stuzbe.

Pozytywny wynik egzaminu koriczacego stuzbe przygotowawczg jest warunkiem dalszego
zatrudnienia pracownika.

Rozdziat 12
Postanowienia korncowe
§ 51

Zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa nastgpi¢ moga w formie uchwaty Rady
Zarzadu.
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