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Starostwo Powiatowe w Lubaczowie przy ul. Jasnej 1

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Podinspektora w Wydziale Komunikaciji
Starostwa Powiatowego w Lubaczowie

Wymagania niezbedne:
) obywatelstwo polskie,

—_

2) peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

) wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

) bardzo dobra znajomo$¢ zagadnien dotyczacych rejestraciji pojazdow,

7) umiejetnos¢ obstugi komputera — system Windows, pakiet Office, Internet, znajomo$¢ systemu ,Pojazd”,
)

dobra znajomos¢ przepisdéw ustawy o samorzadzie powiatowym, pracownikach samorzadowych, Statutu
Powiatu Lubaczowskiego, ustawy kodeks postepowania administracyjnego,

Wymagania dodatkowe:

1) mile widziane doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z rejestracjg pojazdow,

2) umiejetnos¢ wiasciwej organizaciji czasu pracy i samokontroli,

3) terminowos¢, komunikatywnos¢, odpowiedzialnos¢, dokiadnos¢ i sumiennos¢, zaangazowanie,
kreatywnosc,

4) umiejetnos¢ wspotpracy z ludzmi, pracy zespotowe),

5) odpowiedzialnos¢ materialna za powierzone mienie i sprzet.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg i rejestracjg pojazdow, wydawanie pozwolen czasowych,

dowodow, tablic rejestracyjnych i tablic rejestracyjnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z czasowa rejestracjg pojazdow oraz wydawaniem tymczasowych tablic

rejestracyjnych i pozwolen czasowych,

wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym odpowiednich zastrzezen, jezeli uzywanie

pojazdu uzaleznione jest od szczegdlnych warunkdw okreslonych przepisami,

kierowanie na dodatkowe badania techniczne pojazdu:

a. w celu identyfikacji lub ustalania danych niezbednych do jego rejestracii,

b. jezeli zdokumentow wymaganych do jego rejestracji wynika, ze uczestniczyt on w wypadku drogowym lub
narusza wymagania ochrony srodowiska,

wyrejestrowanie pojazdu w przypadku zniszczenia (kasacji) pojazdu, kradziezy pojazdu, wywozu pojazdu

z kraju, jezeli pojazd zostat zarejestrowany lub zbyty za granice, zniszczenia (kasacji) pojazdu za granicg,

udokumentowanej trwatej i zupetnej utraty pojazdu,

przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzenia badan, zatrzymanych dowodow

rejestracyjnych (pozwolen czasowych), prowadzenie ewidenciji oraz ich zwrot,

wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu oraz przywracanie do ruchu pojazdéw czasowo

wycofanych,

dopisywanie i wykreslanie wspotwiascicieli pojazdu w dowodach rejestracyjnych i karcie pojazdu,

dokonywanie wpiséw w dowodach rejestracyjnych adnotaciji: ,HAK", ,GAZ", VAT", ,PIT", ,CIT”,

wymiana dowodow rejestracyjnych z uwagi na brak miejsca na dokonywanie dalszych wpisow oraz z uwagi na

zmiane zamieszkania wlasciciela pojazdu,

wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych rejestracje pojazdu,

zamawianie wtornikow tablic rejestracyjnych oraz dodatkowej tablicy rejestracyjnej na bagaznik,



13.  wydawanie wtornikow nalepek kontrolnych na szybe,
14.  przygotowywanie decyzji o wykonaniu tabliczki znamionowej zastepczej,
15.  inne zadania zlecone przez Starostg, Wicestaroste, Sekretarza lub Naczelnika Wydziatu Komunikacji.

4. Wymagane dokumenty:

1) podpisane wiasnorecznie podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem,

2) podpisany zyciorys —curriculum vitae,

3) podpisany kwestionariusz osobowy - druk do pobrania na stronie Biuletynu Informacji Publicznej pod adresem:
http://www.lubaczow.powiat.pl/xv_oagloszenia_pozostale/art7 kwestionariusz-osobowy-dla-osob-ubiegajacych-sie-o-
zatrudnienie-.html

4) kopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o odbytych studiach),

5) kopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach,

6) podpisane wlasnorecznie oSwiadczenia o :

a) posiadanym obywatelstwie,

b) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw publicznych,

¢) niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

d) braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjgcia pracy na stanowisku objetym naborem,

e) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresci: ,Wyrazam dobrowolnie zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w dostarczonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych przez Starostwo Powiatowe
w Lubaczowie z siedzibg w Lubaczowie przy ul. Jasnej 1, 37-600 Lubaczéw w celu realizacji procesu rekrutacji oraz
zgode na przetwarzanie tych danych takze po zakoriczeniu procesu rekrutacji na czas ich ustawowej archiwizacji
zgodnie z rzeczowym wykazem akt. ZostatemAam poinformowany/a, iz zgoda moze zostac przeze mnie wycofana w
kazdym czasie.”,

7) kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy,

8) referencje/ opinie z poprzednich miejsc pracy.

Dodatkowe informacje:

Pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym na kierowniczym stanowisku urzedniczym,
w rozumieniu przepisow art. 16 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych obowigzany jest odby¢ stuzbe
przygotowawczg, o ktérej mowa w art. 19 ww. ustawy.

Pracownik moze otrzyma¢ stosowne upowaznienie Starosty Lubaczowskiego do wydawania decyzji administracyjnych, w
zwigzku z powyzszym bedzie obowigzany do skiadania oswiadczenia majatkowego, zgodnie z art. 25¢ ustawy
0 samorzadzie powiatowym.

VI. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016) informuije, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Lubaczowie jest Starosta
Lubaczowski,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — adres mailowy: justyna@ciechanowski.net.pl, listownie: na adres: ul. Jasna 1,
37-600 Lubaczow osobiscie siedzibie ul. Jasna 1, 37-600 Lubaczow,

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, w celach zwiazanych z przeprowadzeniem procesu rekrutacii,

4) w przypadku podawania dodatkowych danych osobowych ktore nie sg wymagane przepisami prawa prosze o wyrazne
wskazanie zgody na ich przetwarzanie, gdyz brak takiej zgody bedzie skutkowa¢ odrzuceniem Pani/Pana oferty,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres trwania procesu rekrutacji oraz po zakonczeniu procesu
rekrutacji na czas ich ustawowej archiwizacji zgodnie z rzeczowym wykazem akt,

6) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, oraz prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Cofniecie zgody nie bedzie wptywac
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Ochrony Danych Osobowych,

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne jednakze niepodanie danych bedzie skutkowaé niemoznoscig realizacii
procesu zatrudnienia.



W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb niepefnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Lubaczowie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0s6b niepeinosprawnych wynosit mnigj niz 6%.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w kopercie w terminie do dnia 16 wrzesnia 2019 r. w pokoju Nr8
Starostwa Powiatowego w Lubaczowie (sekretariat) z dopiskiem: ,, Dotyczy naboru na stanowisko podinspekfora
w Wydziale Komunikacji Starostwa Powiatowego w Lubaczowie”.

Oferty mozna skiada¢ osobiscie - decyduje data wplywu do sekretariatu Starostwa Powiatowego
w Lubaczowie; lub droga pocztowa - decyduje data stempla pocztowego.

Oferty otrzymane po terminie okreslonym wyzej nie beda rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni o terminie i miejscu testu i rozmowy
kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana w Biuletynie Informaciji Publicznej www.lubaczow.powiat.pl oraz
na tablicy ogloszen w Starostwie Powiatowym w Lubaczowie ul. Jasna 1.
Dodatkowe informacie: tel. (016) 6328706, lub w pokoju Nr 6 Starostwa Powiatowego w Lubaczowie.

Lubaczow, dnia 02.09.2019 .




