OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Dyrektor Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w

Lubaczowie
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na
wolne kierownicze stanowisko urzednicze ,
glownego ksiegowego

I Nazwa i adres jednostki:

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Lubaczowie

ul. Jasna 1, 37 — 600 Lubaczow

Il Warunki zatrudnienia 1 etat

11 Planowany termin zatrudnienia 1 sierpnia 2020r.

IV Wymagania niezbedne:
1. Gléwnym ksiggowym, zgodnie z Ustawa o finansach publicznych, moze by¢ osoba, ktora:

1.

©

Posiada obywatelstwo polskie (0 stanowisko mogag ubiega¢ si¢ obywatele Unii
Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktorym na podstawie umow
migdzynarodowych lub [przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej polskiej, na zasadach okreslonych
w art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U. z 2019r., poz. 1282),

ma pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
Z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnoSci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe
a takze nie byta karana za przestgpstwo umyslne,

nie miata orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansow publicznych w postaci
zakazu pehnienia funkcji zwigzanych z dysonowaniem $rodkami publicznymi,

posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie W zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtownego ksiegowego,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

spetnia jeden z ponizszych warunkow;

» ukonczyta ekonomiczne jednolite studiow magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

* ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

* jest wpisana do rejestru biegltych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,
posiada



swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych lub certyfikat ksiggowy, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

V Wymagania preferowane:

1. doswiadczenie w pracy ksiegowego,

2. Znajomos$¢ przepisow prawa w zakresie rachunkowos$ci budzetowej, ubezpieczen

spotecznych oraz podatkow,

3. umiejetnos¢ wlasciwej interpretacji i stosowania przepisow,
4. znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego,
5. znajomos¢ programéw JST Cesarz, HB Klient, programu finansowo - kadrowego Arisco

F-K Kadry — Ptace, znajomos¢ programu Platnik,

6. obowigzkowos¢, odpowiedzialno$¢ za wykonywang prace,
7. rzetelno$¢, staranno$é, samodzielnosé, komunikatywnos$¢, wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ analizy problemdw 1 poprawnego wyciagania wnioskow.

III Zakres wykonywanych zadan:.

NGO

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

prowadzenie rachunkowosci jednostki,

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi,

dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

planowanie $rodkow budzetowych,

dokonywanie zmian w budzecie na podstawie decyzji dyrektora i1 jednostki nadrzedne;,
opracowanie zakladowego planu kont,

przyjmowanie 1 rejestrowanie rachunkow 1 faktur dotyczacych zobowigzan 1 naleznosci
budzetowych,

prowadzenie kont srodkow trwatych,

naliczanie umorzen srodkow trwatych,

prowadzenie zestawien wartosci Srodkow trwatych 1 umorzen w poszczegdlnych grupach,
sporzadzanie sprawozdan statystycznych,

nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finansowej, zasad oszczednosci i gospodarowania,
uzgadnianie obrotow i sald kont analitycznych i1 syntetycznych,

opracowanie materialéw do projektu budzetu Osrodka,

prowadzenie ewidencji wydatkow budzetowych Osrodka,

prowadzenie planow wydatkéw budzetowych Osrodka,

prowadzenie wydatkéw osobowych i rozliczen ptacowo — pochodnych.

IV Wymagane dokumenty:

1.
2.
3.
4.
5.
6.

Podanie o pracg,

zyciorys — curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kopie §wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,
o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,



7. oswiadczenie o petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

8. o$wiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo
scigane z  oskarzenia  publicznego lub  umysSlne przestepstwo  skarbowe,
9. oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na wykonywanie pracy na danym stanowisku,
10. oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem pelnienia funkcji Kierowniczych
zwigzanych z dysponowaniem S$rodkami publicznymi, o ktéorych mowa w ustawie o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansoOw publicznych.

10. opinia o pracy badz referencje z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat takie posiada),

V. Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych) informuje, ze;

1) Administratorem zebranych danych jest: Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej w Lubaczowie , ul. Jasna 1, 37 — 600 Lubaczéw,

2) Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest: Justyna Ciechanowska, kontakt e-mail
justyna@ciechanowski.net, tel. 691 837 195,

3) Dane bedg przetwarzane do przeprowadzenia postepowania konkursowego na kandydata na
stanowisko Gtéwnego ksiegowego,

4) Podanie danych jest obowigzkowe i wynika z Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U., z 2020r. poz. 1282).

5) Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie przepisOw prawa, przez okres niezbedny do
realizacji postepowania konkursowego. Okres przechowywania oferty kandydata, ktéremu nie
powierzono stanowiska objetego konkursem, wynosi 90 dni od dnia zakoriczenia procedury
rekrutacji. Jezeli po tym okresie kandydat nie zgtosi sie po odbidr dokumentéw, podlegajg one
komisyjnemu zniszczeniu.

6) Kandydat na stanowisko, o ktérym mowa w ogtoszeniu ma prawo do zgdania dostepu do tresci
danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych.

7) Kandydat na stanowisko, o ktérym mowa w ogtoszeniu ma prawo wnies¢ skarge do organu
nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna, ze przetwarzanie
danych osobowych jego dotyczgcych narusza przepisy cytowanego rozporzgdzenia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»Dotyczy naboru na wolne stanowisko, glowny ksiegowy w Powiatowym Osrodku
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Lubaczowie” lub przesta¢ poczta na
adres: Starostwo Powiatowe w Lubaczowie ul. Jasna 1, 37 — 600 Lubaczéw w terminie do
dnia 20 lipca 2020 r. do godz. 15%,

Aplikacje, ktore wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej w siedzibie
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Lubaczowie.

Osoby, ktore spelnia wymagania formalne zostana powiadomione telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;j.


mailto:justyna@ciechanowski.net

